
MEGÁLLAPODÁS  

KÖZÖS ÖNKORMÁNYZATI HIVATAL  

ALAKÍTÁSÁRÓL ÉS FENNTARTÁSÁRÓL 

 

 

amely létrejött Vasszécseny Község Önkormányzatának Képviselő-testülete (9763 

Vasszécseny, Petőfi u. 11. képviseli: Zsolnai Zoltán polgármester), Tanakajd Község 

Önkormányzatának Képviselő-testülete (9762 Tanakajd, Templom u. 24. képviseli: 

Borosné Ódor Andrea polgármester), Csempeszkopács Község Önkormányzatának 

Képviselő-testülete (9764 Csempeszkopács, Rákóczi u. 33. képviseli: Krenner Róbert 

polgármester), Rum Község Önkormányzatának Képviselő-testülete (9766 Rum, Béke u. 

22. képviseli: Beni Ferenc polgármester), Rábatöttös Község Önkormányzatának 

Képviselő-testülete (9765 Rábatöttös, Jókai Mór u. 2. képviseli: Dávid Szabolcs 

polgármester), Zsennye Község Önkormányzatának Képviselő-testülete (9766 Zsennye, 

Rákóczi F. u. 1. képviseli: Keresztesné Szilvágyi Hajnalka polgármester), Sorkifalud Község 

Önkormányzatának Képviselő-testülete (9774 Sorkifalud, Kossuth L. u. 30., képviseli: 

Baranyai Ádám), Nemeskolta Község Önkormányzatának Képviselő-testülete (9775, 

Nemeskolta, Szabadság u. 64., képviseli: Hullmann Martin), Gyanógeregye Község 

Önkormányzatának Képviselő-testülete (9774 Gyanógeregye, Petőfi S. u. 54., képviseli: 

Sejber Tiborné) között (a továbbiakban együtt: Önkormányzatok) alulírott helyen és időben az 

alábbi feltételekkel: 

 

I. 

Általános rendelkezések 

 

1. Az Önkormányzatok elhatározzák, hogy Magyarország helyi önkormányzatairól szóló 

2011. évi CLXXXIX. törvény 85.§ (1) bekezdésében foglalt felhatalmazással élve, 

igazgatási feladataik ellátására Közös Önkormányzati Hivatalt alakítanak és tartanak fenn 

2013. január 1. napjától az alábbi feltételek szerint. 

2. A Közös Önkormányzati Hivatal hivatalos megnevezése:  

Vasszécsenyi Közös Önkormányzati Hivatal (a továbbiakban: Hivatal) 

3. A Hivatal székhelye: 9763 Vasszécseny, Petőfi u.11. 

4. A Hivatal állandó kirendeltsége: 9766 Rum, Béke u. 22. 

A Hivatal állandó kirendeltsége: 9774  Sorkifalud, Kossuth utca 30. 

 

 

 

II. 

A Hivatal felépítése és működése 

 

1. A szerződő önkormányzatok kijelentik és megállapodnak, hogy az igazgatási munka 

ellátásához szükséges személyi és tárgyi feltételeket az érintett településeken az alábbiak 

szerint biztosítják: 

a.) A székhely településen állandó jelleggel működő hivatali ügyintézést tartanak 

fenn a Hivatalhoz tartozó településeket - elsősorban Vasszécseny, Tanakajd és 

Csempeszkopács településeket - érintő önkormányzati és államigazgatási ügyek 

helyben történő intézése céljából.  

b.) Állandó jelleggel működő kirendeltséget tartanak fenn: Rum községben a Béke u. 

22. szám alatt „Vasszécsenyi Közös Önkormányzati Hivatal Rumi Kirendeltsége” 

(a továbbiakban: Kirendeltség) elnevezéssel a Rum, Rábatöttös és Zsennye 

településeket érintő önkormányzati és államigazgatási ügyek helyben történő 

intézése céljából.  
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c.) Állandó jelleggel működő kirendeltséget tartanak fenn: 

Sorkifalud községben a Kossuth utca 30. szám alatt „Vasszécsenyi Közös 

Önkormányzati Hivatal Sorkifaludi Kirendeltsége” (a továbbiakban: Kirendeltség) 

elnevezéssel a Sorkifalud, Nemeskolta és Gyanógeregye településeket érintő 

önkormányzati és államigazgatási ügyek helyben történő intézése céljából.  

d.) A Hivatalhoz tartozó településeken – ide nem értve Vasszécsenyt, mint székhely 

községet, illetve Rum és Sorkifalud községeket, mint a Kirendeltségeknek helyet 

adó községeket - a jegyző, aljegyző, illetve nevükben és megbízásukkal a Hivatal, 

valamint a Kirendeltség alkalmazottai – a képviselő-testületek egyeztetett – 

szervezeti és működési szabályzatában meghatározott gyakorisággal, legalább 

hetente kötelesek Tanakajd, Csempeszkopács, Rábatöttös, Zsennye, Nemeskolta 

és Gyanógeregye községekben ügyfélfogadást tartani. 

2. A jegyző, vagy megbízottjaként az aljegyző - az akadályoztatás kivételével - köteles 

mindegyik képviselőtestület ülésén részt venni és ott a szükséges tájékoztatást megadni. 

A jegyző évente köteles beszámolni minden képviselő-testületnek a Hivatal munkájáról.  

Fentieken túl a polgármesterek együttesen és külön-külön is tájékoztatást, beszámolót 

kérhetnek a jegyzőtől az egyes feladatok megvalósításának helyzetéről, állapotáról. 

3. A Hivatal létszáma az adott évi költségvetési törvényben meghatározott elismert 

létszámkeret, ami 18 fő köztisztviselőt jelent. 

 

4. A 3. pontban meghatározott létszámkeretből 

jegyzőként 1 fő 

aljegyzőként 1 fő 

kirendeltségvezetőként 1 fő 

gazdasági vezetőként 1 fő 

foglalkoztatásában állapodnak meg az Önkormányzatok. 

 

5. A Hivatal szakmai szervezeti egysége a pénzügyi csoport, amely a Hivatal, a fenntartó 

önkormányzatok és költségvetési szervei működtetéséért, költségvetésük tervezéséért, az 

előirányzatok módosításának, átcsoportosításának és felhasználásának (a továbbiakban 

együtt: gazdálkodás) végrehajtásáért, a finanszírozási, adatszolgáltatási, beszámolási és a 

vagyon használatával, védelmével összefüggő feladatok teljesítéséért a pénzügyi, 

számviteli rend betartásáért felelős szervezeti egység. 

5.1A gazdasági szervezetet a gazdasági vezető irányítja és ellenőrzi a gazdasági szervezet 

munkáját. 

 

5.2. A Kirendeltségek munkarendje megegyezik a székhely hivatal munkarendjével. 

5.3. A Kirendeltségeken biztosítani szükséges a nagy ügyfélforgalommal járó ügytípusok 

ellátását, különösen: 

• szociális és gyermekvédelmi ügyek, 

• közfoglalkoztatáshoz kapcsolódó adminisztráció, 

• anyakönyvi, hagyatéki ügyek, 

• helyi adóügyek, 

• pénztári ki-, befizetések. 

5.4. A székhely és a kirendeltség hivatalában biztosítani szükséges a képviselő-testület 

tevékenységéhez kapcsolódó adminisztratív teendők ellátását. 

5.5. A 5.2-5.3. pontokban fel nem sorolt ügytípusok a munkaszervezés célszerűségét 

figyelembe véve elláthatók a székhelyen és a Kirendeltségeken is. 

5.6. A Vasszécsenyi Közös Önkormányzati Hivatal köztisztviselői állományába kinevezett 

köztisztviselő és ügykezelő kinevezése, kinevezés módosítása és felmentése esetén a 

köztisztviselő foglalkoztatásának helye szerinti székhely vagy kirendeltségek 

polgármesterei számára egyetértési jog gyakorlása biztosításáról a jegyző gondoskodik.  
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    5.7. A Vasszécsenyi Közös Önkormányzati Hivatal köztisztviselői állományába 

kinevezett   köztisztviselő és ügykezelő jutalmazása esetére annak megállapításához a 

képviselő-testületek a költségvetés elfogadásának szabályai szerint döntenek.   

 

III. 

A Hivatal vezetése és irányítása 

 

1. A Hivatalt a jegyző vezeti. A jegyző személyére javaslatot Vasszécseny, Tanakajd és 

Csempeszkopács települések polgármesteri tehetnek. A jegyző kinevezéséhez és 

felmentéshez Vasszécseny, Tanakajd, Csempeszkopács, Rum, Rábatöttös, Zsennye, 

Sorkifalud, Nemeskolta, Gyanógeregye települések polgármestereinek lakosságszám-

arányos, többségi döntése szükséges. 

2. A jegyző tekintetében az egyéb munkáltatói jogokat Vasszécseny község polgármestere 

gyakorolja. 

3. A jegyzőt az aljegyző helyettesíti, ellátja a jegyző által meghatározott feladatokat, 

valamint vezeti a Rumi Kirendeltséget. Az aljegyző személyére javaslatot Rum, 

Rábatöttös és Zsennye települések polgármesterei tehetnek, az aljegyző kinevezéséhez, 

felmentéséhez – a jegyző javaslatára - Vasszécseny, Tanakajd, Csempeszkopács, Rum, 

Rábatöttös, Zsennye Sorkifalud, Nemeskolta, Gyanógeregye települések 

polgármestereinek lakosságszám-arányos, többségi döntése szükséges. Az aljegyző 

tekintetében az egyéb munkáltatói jogokat a jegyző gyakorolja.  

4. A Sorkifaludi Kirendeltséget a kirendeltségvezető vezeti, aki ellátja a jegyző által 

meghatározott feladatokat. A kirendeltségvezető személyére javaslatot Sorkifalud, 

Nemeskolta és Gyanógeregye települések polgármesterei tehetnek, A kirendeltségvezető 

kinevezéséhez, felmentéséhez – a jegyző javaslatára - Vasszécseny, Tanakajd, 

Csempeszkopács, Rum, Rábatöttös, Zsennye Sorkifalud, Nemeskolta, Gyanógeregye 

települések polgármestereinek lakosságszám-arányos, többségi döntése szükséges. A 

kirendeltségvezető tekintetében az egyéb munkáltatói jogokat a jegyző gyakorolja.  

5. A polgármesterek  a jegyző közreműködésével irányítják a Hivatalt, gondoskodnak arról, 

hogy a Hivatal rendeltetés szerint működjön. Együttműködnek a jegyzővel az 

önkormányzat munkájának szervezésében, a döntések előkészítésében és 

végrehajtásában. 

 

IV. 

A Hivatal költségeinek viselése 

 

1. A Hivatal működési költségeit a képviselőtestületek az alábbiak szerint biztosítják: 

1.1. A működési kiadásokat az adott évi költségvetési törvényben erre a célra biztosított 

állami támogatásból kell fedezni. A Hivatal működtetéséhez biztosított állami támogatás 

időarányos részét Vasszécseny Önkormányzata (továbbiakban: gesztor önkormányzat) 

köteles e célra fordítani és 12 egyenlő részletben a Hivatal számlájára utalni. 

1.2. A működési kiadások állami támogatással nem fedezett részét képviselőtestületek a 

költségvetési évet megelőző év január 1-i lakosságszámuk arányában biztosítják. 

A hozzájárulás fentiek szerint megállapított konkrét összegét a megállapodó 

Önkormányzatok az éves költségvetés elfogadásakor határozzák meg. A költségvetés és a 

beszámoló elfogadásához a képviselő-testületek lakosságszám arányos többségi döntése 

és legalább öt képviselő-testület egybehangzó döntése szükséges, amelyben benne van 

Vasszécseny, Tanakajd és Csempeszkopács községek képviselő-testülete.  
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1.3. A Közös Önkormányzati Hivatal állami támogatáson felüli költségeit, a Hivatal 

költségvetésében tervezett összeg alapján, minden hó 5. napjáig kötelesek egyenlő 

részletekben átutalni társuló felek a Közös Önkormányzati Hivatal számlájára.  

A finanszírozás tényleges összegének megállapításáról a tárgyévet követő év január 31. 

napjáig elszámolás készül, amelyben meghatározottak szerint, az elszámolás átadását 

követő 15 napon belül az átutalt és a tényleges finanszírozás közötti különbözet 

elszámolásra kerül. 

1.4. A 1.3. pont szerinti fizetési kötelezettségek késedelmes teljesítése esetén az adós 

önkormányzat – a jegybanki alapkamat kétszeresének megfelelő – késedelmi kamattal 

növelt összeget tartozik megfizetni. Ez esetben a gesztor önkormányzat polgármestere a 

közös önkormányzati hivatal jegyzőjének írásbeli tájékoztatása alapján, a nem teljesítő 

önkormányzatot felszólítja a 30 napon belüli teljesítésre. A felszólítás eredménytelensége 

esetén a gesztor önkormányzat - a teljesítő önkormányzatok egyetértésével - a felszólítási 

határidő lejárati napján jogosult inkasszó benyújtására a nem teljesítő önkormányzattal 

szemben. 

1.5. Amennyiben a gesztor önkormányzatnak, mint tagönkormányzatnak áll fenn 

tartozása, az azonnali beszedési megbízás érvényesítésére - az 1.4. pontban 

meghatározottak szerint eljárva - a hivatalt fenntartó második legnagyobb lakosságszámú 

település önkormányzatának polgármestere jogosult. 

1.6. Az azonnali beszedési megbízás eredménytelensége esetén a gesztor önkormányzat a 

követelést bírósági úton érvényesíti. 

1.7. A fenntartó önkormányzatok vállalják, hogy a felhatalmazó nyilatkozatot a jelen 

megállapodás 1. számú mellékletében szereplő tartalommal számlavezető 

hitelintézetüknél megteszik és azt a közös önkormányzati hivatal felé a nyilatkozat egy 

eredeti példányának megküldésével igazolják jelen - valamennyi tagönkormányzat által 

aláírt - megállapodás kézbesítésétől számított 8 napon belül. 

2. A gesztor önkormányzat a Hivatal működése támogatásának időarányos részét – a 

személyi kiadások és járulékainak fedezete kivételével - minden hónap 5. napjáig átutalja 

a Hivatal számlájára. 

Számlaszáma: 11747006-15805849 

Megnevezése: Vasszécsenyi Közös Önkormányzati Hivatal. 

3. A Hivatalhoz tartozó székhely és kirendeltségek épületeit a Hivatal a jó gazda 

gondosságával köteles használni, azok karbantartásáról, javításáról a helyileg érdekelt 

polgármesterek együttműködésével gondoskodni. Az épületekkel kapcsolatban felmerülő 

értéknövelő beruházásokról és felújításokról a Hivatal költségvetésétől függetlenül az 

épületet használó önkormányzatok polgármesterek döntenek. 

 

V. 

Csatlakozás, kilépés, megszűnés 

 

1. A Hivatalhoz való csatlakozásról, abból történő kilépésről, továbbá a Hivatal 

megszüntetéséről, az önkormányzatok képviselő-testületei az általános helyhatósági 

választások napját követő hatvan napon belül állapodhatnak meg. 

2. A csatlakozással összefüggő kérdések egyeztetése a társult Önkormányzatok 

polgármesterei és a jegyző feladata. 

3. A csatlakozásról szóló megállapodásra vonatkozó javaslatot a székhely település 

polgármestere terjeszti a – csatlakozni kívánó település önkormányzatának képviselő-

testületével bővült – együttes ülés elé, ha az előkészítés során jelen megállapodás 

valamennyi pontját érintően létrejött a megegyezés. 
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4. A Hivatalból bármely résztvevő Önkormányzat kiválhat a törvényi 

előírások betartása mellett. A kiválással kapcsolatos kérdések egyeztetését a 

polgármesterek és a jegyző végzi. 

5. A kiválásról szóló döntést legkésőbb az általános önkormányzati választások napját 

követő 30. napig kell közölni. A döntés közlésének az a napja, amelyen az összes érintett 

önkormányzattal írásban közölték azt. Amennyiben az érintett önkormányzatokkal nem 

azonos napon közölték a döntést, a döntés közlésének napja az a nap, amelyen az utolsó 

közlés megtörtént. 

6. A Hivatal megszűnése esetén a Hivatal vagyonával való elszámolás módja: 

6.1. A Hivatalt alapító, vagy a csatlakozó jogelőd körjegyzőségek vagy közös hivatalok 

által a Hivatalba bevitt ingó vagyon a Hivatal megszűnése esetén a korábbi 

körjegyzőségeket vagy közös hivatalokat működtető Önkormányzatokra száll vissza. 

6.2. A Hivatal működése során keletkezett ingó vagyon a Hivatalt alapító 

Önkormányzatokat lakosságszám arányosan illeti meg. 

6.3. A Hivatal megszűnéséről az Önkormányzatok együttes képviselő-testületi ülésükön 

döntenek, a megszűnéssel összefüggő kérdések egyeztetése az Önkormányzatok 

polgármesterei és a jegyző feladata.   

 

VI. 

Egyéb rendelkezések 

1. Az Önkormányzatok megállapodnak abban, hogy jogszabályváltozás esetén jelen 

megállapodást módosítják. Az Önkormányzatok továbbá megállapodnak abban is, ha 

bármelyikük szükségesnek ítéli a megállapodás módosítását, akkor a megállapodás 

módosítására irányuló kezdeményezését a székhely önkormányzat felé írásban benyújtott 

indokolással ellátott javaslatával teheti meg. A székhely önkormányzat köteles a 

módosítási javaslatot 15 napon belül a résztvevő önkormányzatok felé továbbítani.  A 

megállapodás módosítására irányuló javaslatot a Felek kötelesek 30 napon belül 

megtárgyalni, arról döntést hozni és a döntés meghozataláról 15 napon belül a székhely 

önkormányzatot értesíteni.   

A megállapodás módosításához az önkormányzatok képviselő-testületeinek minősített 

többségi döntése szükséges. 

2. Jelen megállapodásból eredő vitás kérdésekben bármely fél polgármestere jogosult 

egyeztető tárgyalást összehívni, bármely jelen megállapodást jóváhagyó önkormányzat 

székhelyére. Az egyeztető tárgyalásról emlékeztető készül, melynek elkészítéséről a 

tárgyalást összehívó polgármester gondoskodik és köteles azt legkésőbb a tárgyalástól 

számított 5 munkanapon belül mindegyik, jelen megállapodást jóváhagyó fél 

polgármesterének megküldeni. 

3. Felek megállapodnak abban, hogy a megállapodásból adódó vagy az azzal kapcsolatban 

felmerülő vitákat a 2. pontban foglaltak szerint tárgyalás útján rendezik, amennyiben a 

tárgyalás eredménytelen, a jogvita elbírálására kikötik a Szombathelyi Járásbíróság 

kizárólagos illetékességét. 

4. A Felek a megállapodásban foglalt feltételekkel egyetértenek, azokat elfogadják és azt, 

mint akaratukkal mindenben egyezőt, jóváhagyólag írják alá. 

5. Jelen Megállapodás elválaszthatatlan részét képezi az 1. számú melléklet. 

 

Vasszécseny, 2024. november …... 
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  Zsolnai Zoltán sk.                 Borosné Ódor Andrea sk.                      Krenner Róbert sk. 

Vasszécseny Község    Tanakajd Község     Csempeszkopács Község 

     polgármestere     polgármestere   polgármestere 

 

 

    Beni Ferenc sk.                      Dávid Szabolcs sk.             Keresztesné Szilvágyi Hajnalka sk. 

     Rum község          Rábatöttös község               Zsennye község                   

polgármestere             polgármestere       polgármestere 

 

 

 

    Baranyai Ádám sk.                  Hullmann Martin sk.                        Sejber Tiborné sk. 

  Sorkifalud község                   Nemeskolta község    Gyanógeregye község                       

polgármestere                      polgármestere           polgármestere 

 

 

 

Záradék:  

Jelen Megállapodást 

Vasszécseny Község Önkormányzatának Képviselő-testülete a …… számú, 

Tanakajd Község Önkormányzatának Képviselő-testülete a …... számú, 

Csempeszkopács Község Önkormányzatának Képviselő-testülete a …... számú, 

Rum Község Önkormányzatának Képviselő-testülete a ……. sz.,  

Rábatöttös Község Önkormányzatának Képviselő-testülete a ……… sz., 

Zsennye Község Önkormányzatának Képviselő-testülete a ……… sz, 

Sorkifalud Község Önkormányzatának Képviselő-testülete a ……. sz.,  

Nemeskolta Község Önkormányzatának Képviselő-testülete a ……… sz., 

Gyanógeregye Község Önkormányzatának Képviselő-testülete a ……… sz. 

határozatával fogadta el. 

 

Vasszécseny, 2024. november ... 

 

 

 

                       dr. Pintér Dóra sk.     Szalai-Szücs Ildikó sk. 

                           jegyző           aljegyző 
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A Vasszécsenyi Közös Önkormányzati Hivatal alakításáról és fenntartásáról szóló 

Megállapodás 1. melléklete 

 

FELHATALMAZÓ LEVÉL 

 

Alulírott  ………………………………………………………………………………...(az 

önkormányzat neve és címe) jelen nyomtatvány aláírásával felhatalmazom a számlavezető 

hitelintézetemet, hogy a 

………………………………………………………………………………………………..…

-nál (a hitelintézet neve és címe) vezetett …………………………………………………. 

számú számlámat ………………………………………… Község Önkormányzata által 

benyújtott azonnali beszedési megbízás alapján a ………………………………………számla 

javára megterhelje. 

Kelt: ……………………………………….. 

       …………………………………….. 

               a felhatalmazó önkormányzat cégszerű 

                                                                                                  aláírása 

Záradék: 

………………………………………………………………………………….… (a 

hitelintézet neve és címe) mint a Számlatulajdonos hitelintézete tudomásul vesszük, hogy 

…………………………………… önkormányzata – mint jogosult – 

a….………………………….létrejött megállapodás alapján felmerülő követelését a 

Számlatulajdonos számlája terhére azonnali beszedési megbízással érvényesítheti. 

A felhatalmazó kijelenti, hogy más banknál a jelen megállapodás megkötésének időpontjában 

nem rendelkezik bankszámlával és egyúttal vállalja, hogy a megadott bankszámla 

megszüntetéséről, illetve újabb bankszámlák megnyitásáról haladéktalanul értesíti 

…………………………………………………..önkormányzatát. 

A felhatalmazó önkormányzat hitelintézete tudomásul veszi, hogy e nyilatkozat csak 

……...……………… önkormányzata tudtával és hozzájárulásával vonható vissza. 

Kelt: ……………………………………….. 

       ………………………………….….. 

              Hitelintézet 


