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TISZTELT KEPVISELO-TLRSTULET!

Az &ves Osszefoglald ellendrzési jelentés elkészitésének kételezettsépét a koluségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérdl és belsé cllendraésérd] szold 370/2011. (X11 31.) Ko, rendelet igja el

Gyandgeregye Kozsép Onkmmanymtq a 2022, évi belsd ellendrzést feladatok ellatasira megbizasi
szerzddést kotott a SZAHK-ERTELEM 2007 Kfl vel (9700 Szombathely, Szazhold u. 36.).

A belsé ellendr 2022. évben clvégezte az Onkorminyzat ellendrzését, és clkészitette 2022, éves ellenérzési
jelentésér is. A heszamold tartalmazza Gyandgeregye Kozség Oni\(nm'myzat 2022, évben elvégzeut

cllendracsek fontosabh megallapitsait. A beszdmol6 jelen eldterjesztés mellékletét képezi,

""" T Kérem aTisztelt KépviselS-testiiletet, hogy ‘az Onkonnanymt éves cllendrzési jelentését elfogjadnlm
sziveskedjen.

Gyandgeregye, 2023, majus 8.
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HATARQZATI JAVASLAT
a hatarozat elfogjad‘i‘;ého? egyszerll t0bbség sziikséges)
0. /2023, (.........) Képvisel§-testiileti hatarozat )

Gyandgeregye Kozség Onkoimfmyzatq Kepvncio testiilete a Dbelsé  ellendrzési feladatok e]latabam
megbizott dr. Hosszuné Szinté Anita belsé cllendr altal készitett | Fves ellenérzési jelentés 20227
beszamolot — az eldterjesztés szerinti tartalommal — elfogadja.
Felelds: polgarmester
Hataridé: azofal




2022. évi ellendrzési jelentés

Gyanogeregye Kozség Onkormanyzata
2022. évi bsszefoglalo éves ellen6rzési jelentése

Vezetoi osszefoglald

Az ellenbrzésre vonatkozd jogszabalyi felhatalmazdst Magyarorszag helyi énkormanyzatairdl
sz0lé 2011, évi CLXXXIX. térvény, az dllamhdztartdsrol szold 2011. évi CXCV. térvény, az
dllambaztartisrél 52016 torvény végrehajtisarol rendelkezd 368/2011. (X1). 31.) Korm. rend. és
a kéltségvetési szervek belsd ellendrzésérdl és belsd kontrollrendszerérél sz6lé 370/2011. (XIL
31.} Korm. rend. (a tovabbiakban: Bkr.) nydjtotta.

A kozpénzek felhaszndlasdban részt vevd allamhaztartdsi szervezetek kotelesek bels
ellendrzési rendszert mifkddtetni abbol a célbél, hogy bizonyossagot nytjtsanak az ltala
kiépitett és miikodtetett pénzigyl irdnyitdsi és kontroll rendszerek megfelelsségét illetben.

A Tenti elGirasoknak megfelelve Gyan{)gel egye Kozség Onkormdnyzata (a tovabbiakban:
Onkormanyzat) és az altala alapitott és iranyitott kéltségvetési szervek vonatkozasaban
kiils6 szakérté bevonasaval tértént a jogszabalyi eléirasoknak megfelels belsé ellensrzési
rendszer kiépitése és miikidtetése,

A belsé ellendrzésre az Onkormanyzat 2022. évi Belsé ellenérzési terve alapjan keriiit
sor, melynek teljesitésérdl a Bkr. alapjan jelen, 2022. évi Osszefoglald éves jelentés szamol be.

A bels§ ellendrzés jogszabdlyi kotelezettségének megfelelden tamogatia a stratégiai célok
meghatarozdsat, modszeresen értékeli, illetve fejleszti a monitoring, a kontrolling és a
mindséghiztositas hatékonysagat.

Osszességében megéllapithaté, hogy a belsé ellenérzés szabalyszeriien, az ellendrzési
tervben meghatirozott feladatait ellitva mikodstt. A lefolytatott vizsgalatok soran
kisebb hidnyossigok keriiltek feltarisra, amelyek alapjan a vizsgalt teriiletek
szabalyozottsiga korrigalhato.

Is6 ellendrzés Altal végzett tevélkenysép bemutatisa onértékelés alapidn

L/1. Az ellendrzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése, a tervtsl vald
eltérések indoka, a terven feliili ellendrzés indokoltsdga.

A belsé ellen6rzés figgetlen, tatgyllagos bizonyossagot ado és tanacsad6 tevékenység, melynek
célja, hogy az Onkormanyzat és az &ltala alapitott vagy irdnyitott kaltségvetési szervek
mukodését fejlessze és eredményességét novelje.

Az ellenfrzések tirgya a szabdlyozott, szabdlyszerd és hatékony miikodés feltételeinek és
teljesiilésének vizsgalatara irdnyult, amely a vonatkozd jogszabalyoknak megfele]oen az
Onkormdanyzat 2022. évi ellen8rzési terve, valamint az ellenérzési megbizdlevelek és ellenfrzési
programok alapjan teljesilt,

A beszamoldsi id6szakban 1] jogszabalyok, jogszabaly-médositdsok, médszertanok nem jelentek
meg, a feladatellatis a kordbbi években kialakitott és alkalmazott dokumentalisi és eljirdsi rend
szerint zajlott.
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20272, évi ellendrzési jelentés

1./1./a) A targyévre vonatkozd éves ellendrzési terv teljesitése, az ellendrzés isszesitése

A bels ellendr a megallapitasokat a vizsgalat tényszer( feltirdsara alapozta. Az ellenérzés soran
a dokumentalis vizsgélaton feliil mélyinterjira is sor keriilt az adott munkafolyamat felel sével.
Az ellendrzeés sordn a megdllapitdsok jogszabalyi és egyéh szakmai szempontok alapjdn keriitek
rogzitésre.

A tirgyévre vonatkozo éves ellendrzési terv teljesitésérdl, az egyes ellenirzések dsszesitésérsl
az 1. szamt melléklet ad tdjékoztatast,

A bels6 ellendrzés megallapitdsai dtlagos, illetve csekély jelentdséglinek mindsithet6ek. Kiemelt
jelentdségl, a vezetés részérdl azonnali intézkedést igényld javaslat megfogalmazasara nem
keriilt sor.

1/1./b) Az ellendrzés sordn biintetd-, szabdlysértési, kdrtéritési, illetve fegyelmi eljdrds
meginditdsdra okot add cselekmény, mulasztds, vagy hidnyossdg gyvamija kapcsdn tett
Jelentések szdma és rovid ésszefoglaldsa

A 2022. évi ellenbrzések sordn biintetd-, szabdlysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras
meginditasara okot adé cselekmény, mulasztds, vagy hidnyossag gyantja nem meriilt fel.

1./2. A bizonyossdgot adé tevékenységet eldsegitd és akaddlyoz6 tényez6k bemutatdsa

Az ellendrzés lefolytatisdnak személyi és tirpyi akaddlvai nem voltak.

A bels8 ellendr és a vizsgalat ald vont szervezet, illetve az adott munkafolyamat felelései az
ellendrzés sordn Osszechangoltak munkajukat. Minden dokumentum és program hozziférést a
belsd ellendrzes rendelkezésére bocsatottak, ami hozzajarult a hatékonysighoz.

A vizsgalatokhoz a szitkséges anyagot, informaciét és az elvarhaté segitséget az ellendrzés
megkapta. Esetenként a vizsgalt tertilet leterheltsége miatt kellett a munkat Hsszehangolni, hogy
a vizsgdlatok ideje alatt az ellendrzott terileten a munka folyamatossagat ne akadalyozza a
vizsgalat,

A jelentéstervezet az ellendrzott féllel el6zetesen egyeztetésre kerilt. A_mepallapitasokkal,
javaglatokkal szemben lényeges kifogas nem merilt fel. Az ajanlisok konkrét, gyakorlatban
megvaldsithato feladatokat tartalmaztak, megfeleld alapot hiztositva a hatékonyabb és szabalyos
mitkadéshes.

1/2./a) A belsé ellenérzési egység(ek) humdnerdforrds-elldtottsdga

Az Onkormanyzat miikodését biztosité Sorkifaludi Kézds Onkormanyzati Hivatal (a
tovabbiakban: Hivatal) nem rendelkezik belsd ellendrzési egységgel, illetve belsd ellenérrel,
mivel 6nallo belsd ellenérzési egység kiépitése, vagy belsé ellendr teljes munkaidében térténd
foglalkoztatasa nem lenne gazdasigos, ezért a belsé ellendrzési feladatellatas kiilss szolgaltatd
igényhevételéve!l torténik.

A belsé ellendrzést elldtok képzettségi szintje és gyakorlata_megfelel a Bkr-hen foglalt
kovetelményeknek. A jogszabalyban el6irt regisziracié megtértént, s az Aht-ban meghatdrozott
engedéllyel rendelkeznek.

A kiilsd szolgaltaté tobb belsd ellendri regisztraciéval rendelkezd és kétévenkénti tovabbképzési
kotelezettségét teljesits belss ellenért foglalkoztat.

A belsé ellenbrzési vezet 2022. évben kotelezd tovibbképzésre - a kétévenkénti képzési
kitelezettség miatt — volt koteles, amelyet ,ABPE-tovabbképzés 1. - Teliesitmény-ellenérzés ~
bels6 ellendrok részére” képzés keretében teljesitett.

Mindezek mellett a belsd ellendrzést végz8k teljesitették az éves mérlegképes konyveld
tovabbképzést, illetve szamos online szakmai konferencian vettek részt.
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2022, évi ellendrzesi jelentés

1L/2./b) A belsé ellenGrzési egység és a belsé ellendrok szervezeti és funkciondlis
fiiggetlenségének biztositdsa

A belsé ellendrzés funkciondlis fiiggetiensége 2022, évben teljeskiriien biztositott volt, mive) a
jelentések kozvetlentl megkildésre keriiltek az ellendrzott személy vagy szervezel részére. A
killsd szolgdltatds jellegébdl credden az egyes ellendrzések sordn kollegialis érintettség nem
mertilt fel. Az ellendrzési tevékenységen kiviil mas feladatha a belsé ellendrzési vezetd nem
keriilt bevonasra.

1./2./c) Osszeférhetetlenségi esetek

2022. évben a megbizassal, illetve az egyes ellentrzéssel kapcsolatban gsszeférhetetlenségi
helyzet nem meriit fel.

L/2./d} A belsé ellendri jogokkal kapesolatos esetleges korldtozdsok bemutatdsa

2022. évben a belsé ellendri jogokkal kapcsolatban korlitozas nem meriilt fel,

1/2./e) A belsé ellenérzés végrehajtdsdt akaddlyozd tényezdk

A belst ellenbrzés végrehajtasat akadalyozo tényezd a jarvanyhelyzetbd) eredt, de az elmalt két

¢év tapasztalatai alapjdn a nchézségek és problémak megolddsra keriiltek, ezért alapvetden
akadalyozo elem nincs,

L/2./f) Az ellendrzés nyilvdntartdsa

Az ellendrzés teljes iratanyaganak meg@irzése a Hivatalban évenként, illetve elkiilénitetten,
nyomon kovethetd formaban torténik. A meghizoélevél, ellenérzési program és vizsgalati jelentés
egy példanya az irattarba keriil.

A kiils6 ellendrzések nyilvantartdsa a jegyz6 feladata.

1./2./9) Az ellendrzési tevékenység fejlesztésére vonatkozé javaslatok

Az ellentrzési tevékenység fejlesztésére javaslat nem keriilt megfogalmazisra.
L/3. A tandcsado tevékenység bemutatdsa

A korabbi évek gyakorlata szerint a bels§ ellendrzés keretében térténd véleményezés,
allasfoglalds rendje kialakult, amelynek legfbb teriiletei: a gazdalkodast érinté jogszabalyi
valtozasok, azok értelmezése, koltséggazdalkodast érintd kérdések, szamviteli és intézményi
szabdlyozottsdg,
A bels ellendrzési standardokkal ésszhangban 16v tandcsadé tevékenység frasba foglalasira
nem kertilt sor,
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2022, évi ellendrzési jelentés

I1. A belsé kontrollrendszer mitkddésénel értékelése ellenérzési tapasztalatok alapjin

1L/1. A belsé kontrollrendszer szabdlyszeriiségének, gazdusdgossdgdnak, hatékonysdgdnak
és eredményességének névelése, javitdsa érdekében tett fontosabb jovaslatok

A vizsgalatok eredményeként megfogalmazott javaslatok elfogadottsdgi szintje szazsz4zalékos.
Az éves tervezéskor a kordbban elvégzett vizsgilatok eredményeként megfogalmazott
intézkedések szdmba vétele is megtorténik, mely indokolt esetben az utévizsgilat
szilkségszerliségét meghatdrozza. A hatdrid6krdl, végrehajtasrél és hasznosuldsrél az
utovizsgalatok mellett az ellendrzéttek kételez beszdmoldja nytjthat informacidt. Az ajanlasok
és javaslatok nyilvantartasdra nem miikadik adathdzis rendszer.

Kiemelt megdllapitds a 2022, évi ellenfrzések lefolytatisat kovetéen nem Kkerilt
meglogalmazasra, mivel nem volt olyan megillapitds, amely olyan tényre mutatott volna rd,
amely megakadélyozta volna, hogy az Onkormanyzat alapvetien eleget tegyen legfontosabb
céljainak és célkitlizéseinek, s nem tart fel olyan helyzetet, amelyben a kockdzati kitettség
jelentds,

i1./2. A belsé kontrollrendszer 6t elemének értékelése

1. Kontrollkérnyezet

Az ellenfirzés altal elvégzett vizsgalatok eredményeként a kiilsé koriilményekre is tekintettel
alapvetéen megfeleldnek itélhetd a kontrollkérnyezet. Az Onkormanyzat a gazdalkodds terén az
alapvetd szabalyzatokkal rendelkezik, de a mikodés terén szabdlyozatlan teriletként
definialhaté a teljesitményértékelés rendszere.

A célok és szervezeti felépités, bels§ szabdlyzatok, feladat- és hataskorok, folyamatok
meghatdrozasa és dokumentalasa, human eréforras, etikai ériékek és integritas, a miikodés és
feltételeinek intézményi szabdlyos és szabalyozott biztositasa érdekében kiemelten kezelendd,
hogy ezen dokumentumok folyamatosan feliilvizsgalatra, s a valtozo jogszabalyi kérnyezet és
alkalmazott gyakorlat alapjdn aktualizaldsra keriiljenek. A gyakori jogszabaly valtozas fokozott
terhet jelent a belsd szabalyozasban és annak gyakorlati alkalmazasaban, de a Hivatal torekszik
a gyakorlat és a szabalyozis szinkronjanak megteremtésére.

Az (nkormanyzat szervezeti és miikddési szabélyzata az Mitv. alapjan rendeleti szinten
elfogadott.

2. Integrdlt kockdzatkezelési rendszer

Az Onkorményzatot érintéen szabéalyozott és mikodtetett a szervezeti integritast sértd
események kezelésének eljarasrendje, valamint az integralt kockdzatkezelés eljarasrendje. Az
éves feladattervnek megfeleléen azonositisra és értékelésre keriiltek a felmerilé kockazatok, s
ennek alapjan elkésziilt az intézkedési terv. Az integralt kockazatkezelés keretében a kockazati
kitettség nyomon kévetése, azaz a kockdzati leltar és az intézkedési terv végrehajtasinak év
kozbeni felllvizsgalata az intézkedésért felelds személy részérdl megtortént. A kozérdeki
bejelentések, panaszok kezelésének eljardsrendje kialakitott.

3. Kontrolltevékenységek

Az dnkormdnyzati folyamatok sajdtossagai alapjan megfeleld gazdalkodasi kontrollok keriiltek
kialakitdsra és alkalmazdsra. Az egyes operativ gazdilkodasi jogkoérék gyakorlasinak a
rendszere és nyilvantartasa kialakitott, esetenként azonban hibak tapasztalhatok. A jovében az
ellendrzések a negativumok megsziintetésére irdnyulnak,

A MAK felé és a tobbi allami hatdsag felé a Hivatal jelentéstételi kotelezettsépének eleget tett,
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4. Informdcié és kommunikdcié

Az Onkorminyzaton beli] és az alapitott, illetve iranyitott intézmények felé az
informdciddaramlds és a kommunikacio megfelels. Eldsegiti ezt a megfelelé szamitdgépes
ellatottsag.

Az Onkorményzat a kapcsolod6 szabalyzatokkal énalldan nem rendelkezik, mivel a Hivatal
szabdlyzatait alkalmazza. Ebb8l eredfen az Onkormdnyzat iratkezelési szabdlyzattal nem
rendelkezik. Dokumentum kezelése a Hivatal dltal szabilyozottak szerint és az altala alkalmazotl
ASP iktatasi rendszerrel torténik.

Az Onkorményzat az Info. térvényben el6irt kozzétételi kotelezettségét folyamatosan teljesiti, de
az atlathatdsag érdekében tovabbi fejlesztés sziikséges, killonosen a dontések eldkészitésére és
meghozatalara vonatkozdan.

5. Nyomon kivetési rendszer {Monitoring)

A folyamatba épitetl vezetdi ellenérzés és a belsd cllenérzés folyamatos jelenléte minimélisra
cstkkenti a veszélyeztetd tényezik bekivetkezésének lehetdségét, eldsegiti az Onkormanyzat
célkitlizéseinek megvaldsitasat.

A belst ellen8rzés tervezése a jogszabalyi kotelezés 6ta kockdzatelemzés alapjan torténik.

okot add cselekmény, mulasztis vagy hidnyossag gyanija nem meriilt fel.

A belsd ellendrzést kiilsé véllalkozo végzi szerzédéssel, akivel az egyiittmiikidés megfelel 6.

A kilsé jelentéstételi kételezettségének a Hivatal eleget tesz. Adatok, informaciék nyilvantartdsa,
taroldsa az adatkezeldi szintll ismeretek miatt nem szabalyozott.

IL/3. Az intézkedési tervek megvaldsitdsa

2022. évben intézkedési terv készitésére koteles bels§ ellendrzési javaslat fogalmazédott meg.
Az ellendrzési megillapitdsok megalapozottak voltak, hozzajarultak a vezetéi intézkedések

meghozataldhoz.
Az intézkedési terv a szilkséges intézkedés végrehajtisiért felelds személy és a vonatkozé

hataridé megjelolésével készil, amelyben a feladathoz kapcsolédd hataridé dgy kerilt
meghatiraozasra, hogy az szamonkérhetd legyen,
A jovében az intézkedési terv teljesitésére nagyobb figyelmet kell forditani,

Kelt: Szombathely, 2023. februar 14.

Készitette:

belsd ellendrzési vezets

Jévihagyta:
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Iktatdszam: 323-4/2022.

ELLENORZESI JELENTES
Gyanégeregye Kozség Onkormanyzatanal a készpénzkezelés vizsgalatarol

L.
AZ ELLENORZES SZERVEZESERE VONATKOZO ADATOK

Az ellenérzést végzo szervezet: STAHK-ERTELEM 2007. Kft.
Az ellenorzott szerv: Gyandgeregye Kozség Onkormanyzata
Az ellenérzés tipusa: pénziigyi ellendrzés

Az ellenbrzésre vonatkozé jogszabalyi felhatalmazas megjeldlése: Az dllamhéztartisrol
sz0l6 2011, évi CXCV. torvény és a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérd! és belsé
ellendrzésérd] sz616 370/2011. (X1. 31.) Kormanyrendelet.

Az ellenérzes targya: Készpénzkezelés vizsgilata

A vizsgalat célja: annak vizsgalata, hogy a készpénzkezelés megfelelden szabalyozott-e és
szabdlyos-e.

Az ellenorzott idészak: aktudlis idészak
A helyszini ellendrzés kezdete és vége: 2022, jtilius 22.

Alkalmazott elienérzés moédszerek és eljarasok: adatfeldolgozas, dokumentum elemzés,
pénztdr rovancs

Az ellendrzésben kozremiikodott belséd ellendrak: dr. losszuné Szantd Anita (regiszlrdcios
szam: 5112387) és Tarr Marta (regisztracids szdm: 5115785} a 323-2/2022. szami
megbizdlevél alapjan

Az ellendrzitt iddszakban az ellendrzott teriiletért/feladatért felelés vezetdk (név,
beosztas): Sejber Tiborné polgarmester, Dr. Varga Krisztina jegyz6

IL.
VEZETOI OSSZEFOGLALO

A vizsgalat sordn felmértik és értékeltiik, hogy Gyanégeregye Kozség Onkormanyzatandl (a
tovabbiakban: Onkormdnyzat) a pénzkezelés rendje megfelel-e a hatalyos jogszabélyoknak és a
belsé szabalyzatoknak.

A rendelkezésre dll6 és a rendelkezésre bocsdtott dokumentumok alapjan meg vagyunk
gy6z6dve arrdl, hogy az elvégzett munka elégséges volt ahhoz, hogy megalapozott véleményt
formalhassunk.



A vizsgélat sordn a belsd ellendrzésse] kapcsolatban dsszeférhetetlenségi helyzet nem merilt
fel.

Fobb megallapitasaink a kivetkezok:
Az Onkormanyzat pénziigyi-gazdalkodasi feladatait a Sorkifaludi Kozés Onkormanyzati Hivatal
(a tovdbbiakban: Hivatal) a Szervezeti és miikodési szabalyzatidban foglaltaknak megfelelGen

iatja el.

A Hivatalban megfeleld szami személy dolgozik ahhoz, hogy a pénzkezcléssel kapcesolatos
feladatok ¢s a hozza kapcsolddé jogkorok ellatasa szabdlyszertien torténjen.

A Hivatal dltal elldtott hazipénztari tevékenység a vizsgalt kérdések alapjan megfeleld.
A tevékenység ellatdsa megfelelen szabdlyozott.

A pénzkezeléssel foglalkozd dolgozdk személyi és anyagi felelssége nem vetédott fel.
A pénztarbizonylatokat és a pénztarjelentést az ASP programban vezették,

A pénztarjelentésen dokumentiltak az ellendrzéseket.

A pénz szallitasi és Grzési feltételei szabalyozottak.

Az Onkormdnyzat pénzkezelési rendjének szabdlyozdsa megfelel, mivel a Pénzkezelési
Szabalyzat 2020. januar 02. napjan hatalyba lépett, melyet a Polgdrmester irt ala és a Jegyzé
hagyott jovd. A Szabalyzat egyedi azonositéval nem rendelkezik. A Szabalyzat egyedi azonosité
régzitésenek hidnydban iktatisra sem keriilt. A Hivatal dolgozéi a szabélyzat megismerését és
az abban foglaltak alkalmazasat a megismerési zaradék aldirasaval igazoltak.

A vizsgilat alapjan megallapithaté, hogy az Onkormanyzatnil a készpénzkezelés
szabdlyozottsiga megfeleld, amely biztositja a szabdlyos mitkddést.

Jelen ellenérzés fokuszaba a rovancsolds Keriilt, mely soran a valés pénzkészlet és az
ASP programban szereplé pénzkészlet egyezbségét vizsgiltuk. Az ellendrzés a pénztari
dokumentumok tételes vizsgalatara nem terjedt ki.

A készpénzkezelés helyes gyakorlata a helyszini vizsgalat napjan megallapithaté volt,
ezért az ellendrzés a feladatellatist megfelelének mindsiti.

A megillapitisok alapvetSen nem jeleznek komolyabb hidnyessagot a folyamatok
rendszerében. Az ellendrzési jelentésben kozélt megallapitisok nem utalnak alapvetd
gyenge pontokra a szervezeti egységek szintjén alkalmazott irdnyelvekben és
eljarasokban. A készpénzkezelés teriiletén gyakorlott, hozzaérté munkaerd dolgozik,
aki mar bebizonyitotta, hogy képes a célkitlizések megvaldsitasiara, a kockazatok
megfelel6 kezelésére.

Hatdlyos jogszabalyok:

= Az dllamhaztartasrél sz616 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.),

= A szamvitelrdl sz616 2000. évi C. térvény (a tovdbbiakban: Sztv.),

= Az dllamhdztartasrol szél6 torvény végrehajtisarol 368/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet
(a tovabbiakban: Amr.),

= Az dllamhdztartds szamvitelérél sz6l6 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet (a tovabbiakban:
Ahsz.},

= A kormdanyzati funkciok és allamhaztartdsi szakdgazatok osztdlyozasi rendjérél széld
15/2019. (XII. 7.} PM rendelet,



= Az 1 és 2 forintos cimletd érmék bevonidsa kovetkeztében sziiksépes kerekités
szabalyairdl sz6l6 2008. évi 1L térvény (a tovabbiakban: kerekitési torvény),
= Gyanégeregye Kozség Onkormanyzata Pénzkezelési szabdlyzata

1.
RESZLETES MEGALLAPITASOK

A pénzkezelés rendjérél szol6 szabalyozottsig vizsgélata

A szabdlyozottsag az Sztv. és az Ahsz. eléirasaival 6sszhangban biztositott.

Az Onkormdanyzat pénzkezelési rendjének szabalyozdsa megfeleld. A Pénzkezelési Szabalyzat
2020. januar 02. napjan hatalyba lépett, melyet a Polgdrmester irt ald és a Jegyzé hagyott jova.
A Szabdlyzat egyedi azonositéval nem rendelkezik, melyrél gondoskodni sziikséges. A
Szabilyzat egyedi azonosité rogzitésének hidnydban iktatisra sem kerilt. A Hivatal dolgozéi a
szabdlyzat megismerését és az abban foglaltak alkalmazasat a megismerési zaradék alairasaval
igazoltak.

Az Sztv. rendelkezésel alapjan a Pénzkezelési szabdlyzat részletesen meghatdrozza a készpénz
kezelesevel kapcsolatos szabalyokat a hazipénztir kialakitisdnak, miikédésénck, a pénz
megdrzésének és tdroldsanak szabalyait, valamint a pénzkezelésben érintett személyek
feladatat. A szabalyzat melléklete tartalmazza mindazokat a bizonylatokat, nyomtatvanyokat,
amelyek a készpénzkezeléshez kapcsolddnak.

A pénztaros és helyettese irasbeli felel§sség nyilatkozata rendelkezésre allt.

A hazipénztar kialakitisa

A pénzkezelés rendjéért és a gazdalkodas rendjéért a Jegyzd felel, aki a Sorkifaludi Kozés
Onkormanyzati Hivatal Sorkifaludi Kirendeltségének székhely épiiletében, a 9774 Sorkifalud,

- Kossuth L. u. 30. cim alatti épiiletének gazdasagi iroddjat jeldlte meg a hazipénztir

helyszinének.

A hazipénztar kialakitasakor figyelembe vette a vagyonvédelmi szempontokat, mivel a
helyiség

- egyetlen bejarattal rendelkezik,

- a pénz tarolasa széfhen, vaskazettdhan hiztositott.

A Hivatal Sorkifaludi Kirendeltségén kialakitott hazipénztara Gyanégeregye, Nemeskolta,
Sorkifalud Kézség Onkormanyzata, a Sorkifaludi Kozos Onkormanyzati Hivatal, valamint a
Sorkifaludi Bokréta Ovoda készpénzzel vald ellatisira, készpénzforgalma lebonyalitisara
létrehozott egység, mely datveszi, elismeri és kezeli a készpénzbevételeket, foganatositja a
keszpénzkifizetéseket, illetve biztositja a kifizetésekhez sziikséges készpénzt, tovabba tarolja
és megorzi a készpénzkeszletet és a red bizott egyéb értékeket,

A hazipénztar napi pénzsziikségletét sajit bevételbdl szdrmazd és a fizetési szamlaré! felvett
készpénz biztositja.

Az Onkormanyzatnal egy hézipénztar mikodik, de az EU palyazatokhoz kapcsoléddan
elkiilonitett hazipénztar nyitasa lehetsépes.



A hézipénztarban a zdré pénzkészletet naponta meg kell szamlalni és egyeztetni kell az ASP
programban rogzitett adatokkal.

A hazipénztarban a napi készpénz zaré dillomany maximalis mértéke: 300 000 Ft, azaz
hiromszdizezer forint, mely 6sszeg indokolt esetben a Jegyzo egyedi mérlegelése és
irasbeli engedélye alapjdn maximum 1500000 Ft-ra megemelhetd. A vizsgilt
idészakban ezen osszeghatar figyelembevételével tortént a hazipénztar kezelése.

A készpénz maximumot meghalad6 8sszeget a Magyar Posta helyi fidkjaban kell feladni.

A hazipénztarban lezajld dsszes forgalomrol a pénztir zarasat kévetfen havonta Gsszesitett
kimutatast (pénztarjelentést) kell késziteni.

A folyamal része a készpénz cimletenkénti leszdamoldsa, illetve az ezekhez kapcsolédo, az ASP
gazdilkodasi szakrendszer KASZPER programbél eldallithaté pénztirjelentés
elkészitése, melynek kezelésérél a pénztiros gondoskodott.

Az Onkormdnyzat hazipénztariba idegen szemelyek, vagy szervezetek pénze csak a Jegyzd
kilon irdsos engedélyével helyezhetd el. Az idegen pénzeszkizoket és értékeket
elkiilénitetten Kkell kezelni és nyilvantartani, melyre a vizsgalt idészakban nem velt
példa.

A pénztdri nyitvatartds idejét gy kell megszabni, hogy a munkaidé és a pénztari 6rik kezdete,
valamint a pénztdri érdk és a munkaid6 vége kdzott ezen feladatok ellatdsdra a pénztarosnak
megfelel6 id6 alljon rendelkezésére. A pénztiri nyitvatartds kezdé iddpontjat dgy kell
megszabni, hogy eddig az idGpontig a pénztaros a varhaté kifizetések teljesitéséhez sziikséges
pénzmennyiség felvételét és a pénztarba szallitdsat biztositani tudja. A pénztari nyitvatartds
zaré iddpontjdnak meghatdrozdsanal tekintettel kell lenni arra, hogy méd legyen az
engedélyezett napi zaré pénzkészletet meghaladé pénzmennyiség befizetésére és ezt kovetden
a munkaidé befejezéséig a pénztirzarlat elkészitésére és annak ellenSrzésére. A pénztari
6rdkrol a pénztarhelyiség ajtajanal és a pénztirablaknal elhelyezett, j6l lathat6 feliratokon az
lgyfeleket tdjékoztatni kell. A pénztirhelyiségbe, vagy a pénztir részére elkiilonitett

helyiségrészbe a pénztirosokon kiviil csak azok ]ephetnek be 1]Ietve tartozkodhatnak akiknek

—erre a Jegyzé: megfelelo indokkal-engedélyt ad.

A pénztéros ki és befizetéseket csak a pénztari 6rak alatt teljesithet, Ett6] eltérni, csak a Jegyzé
engedélye alapjan lehet.

A pénztari nyitvatartds igazodva a Kirendeltség munkarendjéhez minden nap
biztositott. A Jegyz6 errdl sz616 rendelkezése a hdzipénztarban kifliggesztésre keriilt,

Készpénz felvétel rendje

A fizetési bankszdmla felett rendelkez§ pénziigyi ligyintézé a szamlardl készpénzt koteles
felvenni annak érdekében, hogy az Onkorményzat miikodéséhez sziikséges készpénz - a
meghatarozott maximalis dsszeg figyelembe vételével - rendelkezésre alljon,

A szamlarol torténd pénzfelvétel esetén a készpénzfelvétel alapdokumentuma a szdmlavezetd
hitelintézet altal kiallitott bizonylat.

A vizsgilt idoszakban a készpénzfelvétel ezen szabalyok alapjan tortént.




Pénzkezelés személyi feltételei

A pénztarosi és a pénztar konyvel6i feladatokat nem ugyanaz a személy latja el. A pénzkezelés
tekintetében osszeférhetetlenségi helyzet nem 4ll fenn.

A pénztaros és helyettese 2020. januar 2. napon kelt irasbeli megbizdsai alapjin, a
hazipénztarban kezelt valamennyi pénz és egyéb érték kezeléséért teljes anyagi felelésséget
vallaltak.

” r

Mind a pénztarosnak, mind pedig a pénztar helyettesnek bintetlen elééletd], a koltségvetési
szerv alkalmazasaban 1év6 személynek kell lennie, mely kévetelmény érvényesiiit.

A pénztari forgalom dokumentalasanak vizsgalata

A peuztani pénzallomany rovancsolasa

A hazipénztarban a napi tirolhatd készpénz maximum ésszegét alapvetéen az Ahsz. 50. § (6)
bekezdése értelmeben kell figyelembe venni.

A készpénzforgalomrdl a Pénzkezelési Szabalyzat szerint havonta kell dsszesftd kimutatdst
(pénztarjelentés) késziteni, mely elGirdasnak a Hivatal eleget tett,

A pénztari pénzallomany rovancsoldsdra 2022. jalius 22. napon keriilt sor. A készpénz
egyeztetését az ellendrzés jelenlétében Wolfer Csaba pénztiros és Udvardi Zsofia pénziigyi
eléadd végezte el.

Megallapithato, hogy a hazipénztirban talathaté készpénz osszege megegyezett a
pénztari nyilvantartasban szereplé készpénzallomannyal. A rovancsolasrol készitett
jegyz6kionyv a mellékletben talalhaté.

A hazipénztarbdl tértént kifizetésekroél, illetve a hazipénztarba tértént befizetésekrél a

pénziiros az ASP gazdilkodasi szakrendszer KASZPER modul pénztar meniije alapjdn
nyilvantartast vezet.

Az Onkormdnyzat készpénz kezelése a fentiekben foglaltaknak és a Pénzkezelési
szabalyzatban leirtaknak megfelelt.

IV.
FOBRB MEGALLAPITASOK £S JAVASLATOK

A készpénzkezelés helyes gyakorlata megéllapithatd volt, ezért az ellenérzés a feladatellatast
megfelelének mindsiti.

A megallapitdsok alapvetéen nem jeleznek komolyabb hidnyossdgot a folyamatok
rendszerében, Az ellendrzési jelentésben kézolt megallapitdsok nem utalnak alapvetd gyenge
pontokra a szervezeti egységek szintjén alkalmazott irdnyelvekben és eljardsokban. A
készpénzkezelés teriiletén gyakorlott, hozzdértd munkaerd dolgozik, aki mdr bebizonyitotta,
hogy képes a célkitlizések megvaldsitasara, a kockdzatok megfeleld kezelésére,

A feladatellatds javitasa érdekében az ellendrzés a kivetkez javaslatot teszi:
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Pénzkezelési Fennallhat a szabalyzat

szabalyzat egyedi Csekély 1 dokumentum- iktatasarol alacson igen
azonos};’tévalgzem jelentdségil kezelés egyedi , ! °
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torténd

ellatasarol.

Kelt: Szombathely, 2022. szeptember 01.

RV N
dr. Hosszuné Szantd Anita
Bels6 ellendr

V.
ZARADEK

A jelentés tartalmat megismertem, az abban foglaltakkal egyetértek,

Intézkedési terv készitésérdl gondoskodom.

L= L

..............................................

Polgdrmester Jegyzd




