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2020. januar 30-an tartandé nyilvanos Glésére

TISZTELT KEPVISELO-TESTIIT FT!

Az allamhaztartaseol sz6l6 2011, évi CXCV. térvény 10.§ (4a) bekezdése alapjin a gazdasagi szervezet
feladatait, ha a koltségvetési szerv éves dtlagos statisztikai allomanyi 1étszdma a 100 £6t nem éxl el, az
allamhaztartis énkoerndnyzatt alrendszerében az dnkormdnyzati hivatal liga el

A gazdasdgi szervezettel nem  rendelkezd  kolségvetési szerv és a kijelslt koltsépvetéss szerv a
munkamegosztds és feleldsségvallalds rendjér az allambaztartasrol sz0ld torvény végrehajtdsirdl sz4816
368/2011, (XII. 31) Kormidnyrendelet (a tovabbiakban: AVL) 9.§ (5) bekezdésének megfelel('3cn
munkamegosztasi m%ailapodasi)an kell, hogy 10§Jxltf;e A munkamegosztist megallapodist az Avr. 9.§ (52)
bekezdése értelmében az irdnyito szerv hagyja jova. A Sorkifaludi Bokréta Ovoda, valamint Sorkifalad,
Nemeskolta és Gyanogeregye Kozségek Ovodai Intézményfenntarté Téarsulas pénzigyi, szamviteli,
gazdalkodist feladatait 2020. janudr 1. napjatdl a Sorkifaludi K6z6s Onkorminyzati Hivatal latja el. Az
egylttmikodési megillapodasok jelen elbterjesztés mellékletét képezi.

Kérem a Tisztelt Képviseld-testiletet az clSterjesztés megtirgyalisira és a hatirozati javaslatok
clfogadasara.

Gyandgeregye, 2020. januar 15. Q (on.. ﬁ\&_é% /

Sether Tiborné
polgarmester

1. HATAROZATI JAVASLAT

../2020. (1. 30.) Képviseld-testiileti hatirozat
Gyanégeregye Kézség Onkorményzatinak IKépviscl-testillete az  allamhéztartasrdl sz6l6  torvény
végrehajtasardl sz0ld 36872011, (XTI 31.) Kounanyrendelct 9.§ (5)-(52) bekezdésében foglaltak alapjin a
Sorkifaludi Koéz6s Onkorminyzati Hivatal és a Sorkifaludi Bokréta Ovoda kdzétt a IllUllk’lnngO‘i?t‘lS s
feleldsségvallalas rendjérdl sz6lé munkameposztasi megillapodast az eléterjesztés melléklete szerinti
tartalommal jovihagyya.
Felelfs: intézményvezetd, jegyzd
Hatarid§: folyamatos




II. HATAROZATI JAVASLAT
(a hatarozat elfogadisihoz egyszerd t6bbség szikséges)
..../2020. (1. 30.) KépviselG-testiileti hatarozat
Gyandgeregye Kozség Onkorméinyzatanak Képviselé-testilete a Sorkifaludi Kozés Onkormanyzati
Hivatal ¢és Sorkifalud, Nemeskolta és Gyandgeregye Kouzségek Ovodai Ineézményfenntartd ‘Tarsulds
kozort  kotendd  munkamegosztasi megallapodast  elGterjesztés  szerinti formaban  és  tartalommal

jovihagyja.
Felelds: jegyzé és tarsulas elndke
Hataridd: azonnal



MUNKAMEGOSZTASI MEGALLAPODAS

E2 a megallapodas 1étrejétt egyrészrél a Sorkifaludi Kézés Onkormanyzat Hivatal
képviselr: Dr. Varga Krisztina jegyzd

addszam: 15844129-1-18

to1zskonyvi azonositd: 844129

cim: 9774 Sorkifalud, Iossuth u. 30., (tovabbiakban: Hivatal)

Masrészrél  Sorkifalud, Nemeskolta ¢és  Gyanégeregye  Kozségek  Tarsuldsi
Intézményfenntartd Tarsulasa

képviseli: Dénes Ferenc elnok

addszam: 15815202-1-18

torzskonyvi azonositd: 815204

cim: 9774 Sorkifalud, Kossuth u. 30., (tovabbiakban: Tarsulas)

kozott (tovabbiakban szerzodd felek) az allamhaztartastol torvény végrehajtisardl széld —
t6bbszér médositott — 368/2011. (X11.31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr.) alapjan.

A Hivatal nem rendelkezik 6nallé gazdasagi szervezettel, de a Hivatal egésze biztositja a
gazdasagi szervezethez rendelt feladatok ellatasat. A Tarsulas 6nallé gazdasagi szervezettel
nem rendelkezik. A Tarsulas Tarsulasi Megallapodasa a Tarsulas koltségvetésének tervezéséért,
az cloiranyzatok modositasanak, dtcsoportositasanak és felhasznalisinak (a tovabbiakban
egyutt: gazdalkodas) végrehajtasaért, a finanszirozasi, adatszolgiltatasi, beszamolasi és a
pénzigyl, sziamviteli rend betartasaért, tovabba a hasznalataban 1év$ vagyon haszndlatival,

védelmeével Osszefliggd feladatok teljesitéséért a Hivatalt jelSlte ki.
1. A munkamegosztas szempontjai
A szerzGdd felek a munkamegosztas és felelésségvillalas rendiét jelen megallapodasban régzitett

clijrasrend alapjan osztjdk meg. A megallapodas célja a hatékony, ésszerlien takarékos intézmeényi

gazdalkodas feltételeinek megteremtése.
A megallapodis nem érintt a Tarsulas szakmai 6nallosagat.
A Tarsulas 6nalld jogi személy, amely adészammal, torzsszamimal, fizetési szdmlaval rendelkezik.

A Hivatal folyamatosan szoban tajékoztatja a Tarsulds elndkét a Tarsulds koltségvetésének

teljesitési adatairdl, gazdalkodasardl, ideértve a pénzigyi-szamviteli feladatok teljesitését.

A Hivatal kiterjeszti a Tarsuldsra a pénzigyl kihatissal bitd, jogszabilyban nem szabilyozott
kérdésekhez kapcsolodo belsé szabalyzatokat:



» a belfoldi és kilfoldi kikildetések elrendelésével és lebonyolitisaval, elszamolasaval
kapcsolatos kérdéscket,

> a gépjarmiivek igénybevételére és hasznlatira vonatkozd szabilyokat;

»  areprezentacids kiadasok felosztasit, azok teljesitésének és elszamoldsanak szabalyait,

¥ avezetékes és radiételefonok hasznilatat, és

¥ a kozérdek( adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovibba a kételezéen

kozzéteendd adatok nyllvanossagra hozatalanak rendjét.
A Tarsulas villalja, hogy a ra kiterjesztett szabalyzatok eléirasainak megfelelSen jar el.
I1. Szamviteli és pénziigyi feladatok ellatdsa

Az Tarsulds gazdasigi eseményeinek rogzitése teljeskOriien a kettds konyvvitel rendszerében

torténik.

A konyvvezetést és beszamolasi kotelezettség teljesitése a Hivatal feladata. A Hivatal a
konyvvezetési és beszamolast feladatokat a szamvitelrd] 52616 — t6bbszor mddositott — 2000. évi
C. torvényben, valamint az allamhdaztartas szamvitelérdl s2616 4/2013. (1. 11.) Korm. rendeletben,
flletve a hivatkozott jogforrisok alapjan megalkotott szamvitehi politikajaban és a szamviteli
politika  keretében elkészitendd  szabalyzatokban, szamlarendben, tovibba egyéb  belsd

szabalyzatokban irtak szerint Jaga el

A Hivatal teljeskorten, az ,ASP” nevi mtegralt pénzigyi rendszer killon hozzaférésével vezeti a
Tarsulas fokonyvi kényvviteli nyilvantartasait, és a fékonyvi konyveléshez kapesolédd

részletezd, analitikus nyilvantartasokat.

Az analitikus és fOkonyvi szimlikon torténd ropzitéshez a Tarsulas clnéke folyamatosan
y £ y
gondoskodik az alapdokumentumokkal felszerelt bizonylatok szolgaltatasardl a Hivatal felé.

A beszamold mérlegadatainak alatamasztasahoz szitkséges leltirozist a leltirozasi szabdlyzatban
részletesen meghatarozottak szerint kell elvégezni. A leltar ellendtzése, kiértékelés, az esetleges

eltérésck megallapitasa és a szikséges intézkedések megtétele a Hivatal feladata.

A beszamolasi és konyvvezetést kotelezettség teljesitéséhez a Tarsulas altal szolgaltatott adatok,
bizonylatok valodisagaért a Tarsulas elnoke felelds.

A Hivatal pénzigyt tgyintézéje gondoskodik a gazdalkodast érined jogszabdlyok folyamatos
nyomon kovetésérdl és arrol, hogy a wvaltozdsokedl a Tarsulas clnoke megfeleld idében
értestljon, Ezeknek a jopszabilyoknak a pazdalkodisi feladatellitas sorin rirténd betatrasaére az
Tarsulas elndke felelés. A Hivatal pénziigyi tgyintézdje konzulticidk, informacidk, adatok
atadasaval segiti a Tarsulas elndkénck munkajat.

A Hivatal szamviteli feladatainak ellatisahor hataridé kitlizése mellett kiegészitd adatszolgaltatast
kérhet a Tarsulastol, melyet a Tarsulds elndke a kért idépontig teljesiteni koteles.

A gazdalkodast érinté adatszolgaltatast a Tarsulas elndke nem tagadhatja meg.



IT1. Gazdalkodasi jogkorok szabalyozasa

A gazdalkodast jogkorok gyakorlasara, a gazdalkodas végrehajtisira vonatkozd részletes

szabdlyokat a Tarsulas Operativ gazdalkodasi jogkdrok cimil szabélyzata tartalmazza.

Kotelezettségvallalas

A Tarsulas nevében kételezettséget a koltségvetésében szerepld eliranyzatok mértékéig az
elnok, vagy az altala frisban felhatalmazott személy vallalhat. A Tarsulas kotelezettséget csak
frasban — kivéve a 200.000.- Ft-ot meg nem haladd és készpénzben kiegyenlitett termék, aru és
szolgiltatds vasarlast — és a mindenkor hatilyos alapitd okiratiban foglalt szakmai feladatainak

célszerl és hatékony ellatasa céljabdl vallalhat.

A kotelezettségvallalis a Hivatal pénziigyi digyintézéjének pénziigyi ellenjegyzése ntin, csak

Lasban tocténhel.

Pénziigyi ellenjegyzés

A Tarsulas esetében a pénziigyi ellenjegyz6i feladatokat a Hivatal pénziigyt Ggyintézdjc vagy a
Hivatal Jegyzdje dltala megbizott személy lithatja el.

A pénziigyi ellenjegyzés eltt a pénziigyi ellenjegyzének meg kell gySzSdnic arrdl, hogy:
* hogy a szabad elSiranyzat rendelkezésre ll,
®  a tervezett kifizetési idépontokban a pénziigyi fedezet biztositott,

* 2 kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkoz6 szabilyokat.

Amennyiben a kotelezettségvallalasra nincs fedezet, vagy az séri a gazdilkoddsra vonatkozéd

szabalyokat, a pénzigyi cllenjegyz6 irdsban tijékoztatja a Tarsulis elnokér.

Abban az esetben, ha a kételezettségvillalé a tajékoztatas ellenére irdsban utasitdst ad a pénziigyi
cllenjegyzésre, a pénziigyi cllenjegyzé kiteles annak eleget tennt és ¢ tényrdl az irdnyité szerv

vezetOjét haladéktalanul irdshan értesiti.
Utalvanyozas
Utalvanyozasta jogosult a Tarsulds elndke, vagy az altala irashan kijelolt személy. Utalvanyozni

kiilon frasbeli rendelkezés alapjan lehet. A kiilon frdsbeli rendelkezésként elkészitett utalvanyon fel

kell tintetni a kovetkezdket:

a) az utalvany” szot,

b) a koltségvetési évet,

<) a befizetd, kedvezményezett megnevezését, cimét,

d) a fizetés idSpontjat, modyjat, Osszegét, devizanemét,

€) a bevétel, kiadas egységes rovatrend ¢és kormanyzati funkcid szerinti szamat, a terheléssel,

jovairassal  (kifizetéssel, bevételezéssel) érintett  pénzeszkdz  Allamhiztartdsi  szamviteli

kormanyrendelet szerintt kényvvitel szamlajinak szimat,

f) a kotelezettségvallalas nyilvantartisi szamat,
g az utalvanyoz6 keltezéssel elldtott alairasat, és



h} az érvényesitést.
Nem sziikséges kiilon utalvanyozni:

a) a kozigazpatasi hat6sagi hatirozaton alapuld, az egységes rovatrend Kozhatalmi bevételek
rovatain  elszamolandé  koltségvetési  bevételek  beszedését, és az  egységes  rovatrend

.

Készletértekesités  cllenértéke, Szolgiltatisok  cllenéftéke és  Kozvetiteit  szolgiltatisok
cllenéricke rovatam elszamolando kéltségvetési bevételeket,

b) a fizetési szamla vezetésével ¢s az azon végzett miveletekkel kapesolatban a szamlavezetd
altal felszamitott dijakkal, kéktsegekkel kapesolatos koltségvetést kiadasokat,

¢) az egységes rovatrend Maradvany igénybevétele rovatain elszamolandd finanszirozasi bevételek
teljesitését.

A kitdezettségyallalast &s plazagyl weljesitsi dokanentumot, ratol 2 hozzdtartozd alapjogiyylet
bizonylataval egyttt a Hivatal irattarozza és Orzi meg a szamviteli és az adobizonylatok Srzésére

vonatkozd jogszabalyi rendelkezésck szerint.
Teljesités igazolas

A teljesités igazolasa megel6zi az utalvanyozast. A teljesités igazolasira jogosult személycket a

kotelezettségvallald irasban jeloli ki

A teljesités igazolasa soran ellendrizheté okmanyok alapjan ellendrizni és igazolni kell a kiadasok
teljesitésének  jogossagat,  Osszegszerdségét,  cllenszolgaltatast  is  magiban  foglald
kotelezettségvallalds esetében - ha a kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgaltatas teljesitését

kovetGen esedékes — annak teljesitését.
A teljesitést az igazolas dituminak és a teljesités tényére torténd utalas megjelolésével, az arra
jogosult szemely alairasaval kell igazoln.

Ervényesités

Az érvényesitési feladatokat a Hivatal pénziigyi ligyintézdje vagy a Hivatal Jegyzdje altal
megbizott, megfelelé szakképesitéssel rendelkezd személy litja el Az érvényesitésnek
tartalmaznia kell az érvényesitésre utalé megjelolést, az érvényesitett Gsszeget, és az érvényesits

keltezéssel ellatott alairasat.

A gazdilkodisi jogositvinyok betartisa mellett az Ave-ben elSirt Osszeferhetetlenségi

kévetclményeket figyelembe kell venni.
IV.  Pénzkezelés rendje

A pénzkezelés rendjének részletes szabalyozasar a Tarsulas pénzkezelési szabilyzata tartalmazza.

A szabilyzatban foglaltakat az Tarsulas koteles alkalmazni és betartani.



V. Elem: koltségvetés tervezése

A Hivatal a Tarsulassal cgylittmikodve az éves koltsépvetési hatirozatinak eldkészitése sorin
szamitisokat végez a Tarsulas és a Sorkifaludi Bokréta Ovoda cldiranyzataira, majd a Téarsulas

elnékével megtervezi &s egyezteti a Tarsulas koltségvetését.

A Hivatal Jegyzdjének a Tirsulds koltségvetést hatdrozatanak tervezetét a Tarsulds elnokével, a
Sorkifaludi Bokréta Ovoda évodavezetdjével és a Thrsuldst fenntartd onkormanyzatok, igy
Gyandgeregye Kozség Onkormanyzata, Nemeskolta Kézség Onkormanyzata és Sorkifalud
Kézség Onkorminyzata polgarmesterével a keretszimok figyelembevételével egyeztetnie kell, s

ennek eredményét frasban kell régziteni.

A koltségvetési  hatarozat  clfogadasat kovetden a Hivatal clkésziti a Tarsulds elemi
koltségvetéset.

A Hivatal elkésziti az elSiranyzat nyilvantartasokat, melyet a Tarsulas elncke aldirdsaval igazol.

VI.  Eldiranyzatok médositasa

A Tarsulds a jovahagyott cloiranyzatokon beltl — beleértve a létszamkeretet is — koteles

gazdalkodni. Elnokét az elbiranyzat-felhasznalisi hataskor alanyi jogon megillett.

A Tarsulas clnoke a Tarsulds bevételi eldiranyzatait és kiadasi elSirdnyzatait a vonatkozd
¥ y

jogszabalyok alapjan sajat hataskérében modosithatja, a kiadasi elSiranyzatokat egymis kozott
atcsoportosithatja,

A Tarsulas éves koltségvetési hatirozataban foglaltak szerint a Sorkifalud, Nemeskolta és
Gyanogeregye Kozségek Tarsulasi Intézményfenntarté Tarsulds Elnoke irdsban
kezdeményezi a Sorkifaludi K6z0s Onkormanyzati Hivatal felé a sajat hataskdrii modositisokat
és atcsoportositisokat.

A Hivatal koteles clbiranyzat moédositasok és elSirinyzat  dtcsoportositasok  alapjan a

kéltségvetést hatarozatban meghatarozottak szerint a koltségvetési hatdrozat modositasat

elSkésziteni.

A kiemelt eloiranyzatoknil hatarozatra hivatkozassal a fedezet mellett a jogcimet is meg kell

jelolni.

Az elSiranyzat-maodositasok és atcsoportositasok elfogadasat kovetSen a Hivatal tdjékoztatja a
Tarsulas elnokét a valtozasokrdl, és gondoskodik azok atvezetéserdl a nyilvantartasokban, illetve

a konyvvezetésben.
Az clbirinyzat-modositas és atcsoportositisok végrehajtisacrt a T'arsulas elnoke felel.
VII. Adatszolgaltatis, Beszamolas

A Tarsuldas vagyoni és pénzigyl helyzetével kapcsolatos konyvvezetési, ayilvantartisi,
adatszolgaltatasi és beszamolasi kotelezettség teljesitése a Hivatal feladata.



A Tirsulis onalld adoszammal rendelkezik, melyhez kapesolédva a NAV felé a bevallisokat a

Hivatal kiildi meg, s ehhez az tigyfélkapu hozzaféréssel is rendelkezik.
A gazdasigi események fSkonyvi és analitikus nyilvintartasat a Hivatal végzi.

A jogszabidlyokban eldirt jelentési kotelezettségek teljesitése, a jogszabadlyban meghatirozott
idépontig (havi pénzforgalmi jelentés, negyedéves mérlegjelentés, kdltségvetési beszamolo, elemi
koltségvetes, dlletve egyéh kotelezd adatszolgaltatasok) a Hivatal feladata.

A KGR-K11 rendszerben a Tarsulds kulon szervezerként szerepel. A Tarsulas KGR-IK11
rendszerben vald adatszolgaltatas feltéltéséért a Hivatal pénziigyi figyintézdje felelds.
A Tarsulds beszamolisi kotelezettségének teljesitéséért, annak teljessépéért és hitelessépéért a

Hivatal és a Tarsulas clodke epyGttesen felelds.
VIIL. Az intézményi vagyon védelme

A Tarsulds felelds a birtokaban 1évé vagyon rendeltetésszerG hasznilatiért, tovabba illaginak

megdvasaért.

A szerz6dd felek a szakmai feladatellatisuk soran kotelesck az alapité onkorményzatok

vagyonrendeletében foglaltakat betartani.

A Tarsulds a vagyongazdalkodas soran figyelembe veszi a leltarozdsi és selejtezési szabalyzathan

foglalt cléirasokat.
A Tarsulas elndkének feladata a helységleltarak naprakészségének biztositdsa.
A vagyonnyilvantartassal kapesolatos feladatokar a Hivatal latja el.

Eszkozok esetében a bevételezés, a kiadas, valamint a téritésmentes dtadas a Hivatal feladata. Az
eszkozokben bekovetkezett valtozasrdl egy bizonylat példanyt megkuld a Tarsulas clntkének.

A Hivatal feladata tovabba nyomon kdvetni az eszkézok allomanyvaltozasat, az eszkozok utin

az értékesokkenési leirast elszamolni.

IX. A személyi juttatasokkal (munkabérekkel) és a munkaerdvel valé gazdalkodas
(bérgazdalkodas)

A személyl juttatasok tervezése, felhasznalisanak analitikus nyilvintartisa a Sorkifaludi Kézos

Onkormanyzati Hivatal feladata.

A bérgazdilkodassal kapcsolatos dokumentumok tovabbitisa és az adatszolgiltatis a kézpont

tHletményszamfejtd hely felé a Hivatal feladata.

A Tarsulas foglalkoztatottai tckintetében a Tarsulds elndke gyakorolja a munkéltatéi
jogokat, ennek keretében:
- az clemi koltségvetésében jovahagyott személyl juttatasok és létszam elSirdnyzatival — a
jogszabalyi eléirasok figyclembevételével — Gnéalloan gazdalkodik.
- a betoltetlen allishelyckre jutéd személyi juttatisok elSiranyzatival Ggy gazdilkodik, hogy
az allashely az év barmely idépontjaban betolthetd legyen.
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- a személyi juttatasok eléiranyzatabdl szarmazo megtakaritast - a feladatelmaradasra esd
megtakaritas kivételével — fethasznalhatja.

- a szemelyl juttatasok eléiranyzatanak dtmeneti megtakaritisa terhére tartds kotelezettséget
nem vallalhat.

- az Allomanyaba tartozd személy részére megbizast dijat vagy mas szerzédés alapjan
dijazast a munkakor leirasa szerint szamara cldirhatd feladatra nem fizethet. Egyéb
esetben dijfizetésze a feladatra vonatkozodan clézetesen frashan kétott szerzddés teljesités
igazolasa utan kertlhet sor. A dij kizdrdlag abban az esetben illeti meg a koltségvetdsi
szerv allomdnydba tartozd személyt, ha a szerzGdésben rogrzitett feladat mellett a
munkakorébe tartozé feladatainak is maradéktalanul eleget tett.

Az Tarsulas éves koltségvetésében engedélyezett személyl juttatisok elSirinyzata év kozben a

koltségvetést hatarozatban foglahtak szermt valtoztathatd meg.

X. Belso kontrollrendszer kialakicasa

A belsé ellendrzés kialakitasarol, megfelelé mikédtetésérd] és fuggetlenségének biztositasardl a

Hivatal Jegyz6je koteles gondoskadni.

A gazdilkodishoz kapcesolodd belsd ellendrzési feladatokat kilsé szolgaltatd végzi,

A Tarsulas clnoke koteles a  szervezeten belil kontrolltevékenységeket  kialakitani. A
kontrolltevékenység részeként minden tevékenységre vonatkozdan biztositania kell a folyamatba

épitett, eldzetes, utdlagos és vezetdi ellendrzést (IFTNUVI).

A belsé szabalyzatok kialakitasaért, a jogszabalyt valtozdsok atvezetéséért a Tarsulds clndke

felels.
XI. Hatalyba lépés

Jelen megéllapodasban nem szabdlyozott kérdésckre vonatkozdan szerz6dé felek a vonatkozd

jogszabalyokat és szerz6dé felek belsé szabalyzatait alkalmazzik.

Kelt: Sotkifalud, 2020. januar .......

jegyzé elndk
Sotkifaludi K6zos Onkormanyzati Hivatal  Sorkifalud, Nemeskolta és Gyanogeregye
Kozségek Ovodai Intézményfenntarto
Tarsulasa

Koételezettségvallalas ellenjegyzéje:



Zaradék

Az Avr. 10.§ (5) bekezdés alapjan a megallapodast kotd ket koltségvetést szerv megallapodasat

Gyandgeregye Kozség Onkormanyzata Képviselé-testiletének ......../2020. {....... ) Képviselo-
testiileti hatirozataval, Nemeskolta Kozség Onkormzinyzata Képviseld-testilletének ...... /2020.
(covvveeinn) KépviselS-testileti hatarozatival, Sorkifalud Kézség Onkormanyzata Képviscls-
testiletének ......./20 (.......... ) Képviseld-testilett  hatarozataval, valamint a  Sorkifalud,
Nemeskolta és  Gyandgeregye Kozségek Ovodai Intézmenyfenntartd  Tarsulas  Tarsulisi
Tanacsanak ...... /2020, (....... ) T.T. hatdrozatival hagyta jova.

Kelt: Sorkifalud, 2020. januar ......

D1, Varga Krisztina
jegyzb



MUNKAMEGOSZTASI MEGALLAPODAS

Ez a megillapodas 1étrejott egyrészrdl a Sorkifaludi Kdzos Onkormanyzati Hivatal
képvisch: Dr. Varga Krisztina jegyzd

adoszam: 15844129-1-18

torzskonyvi azonositd: 844129

cim: 9774 Sorkifalud, Kossuth u. 30., (tovabbiakban: Hivatal)

Mastészr6] a Sorkifaludi Bokréta Ovoda

képviseh: Téth Zoltdnné helyettes intézményvezet

addszam: 16863569-2-18

térzskonyvi azonosito: 664309

cim: 9774 Sorkifalud, Kossuth u. 75., (tovibbiakban: Ovoda)

kozott (tovabbiakban szerz6dS felek) az allamhiztartisedl t6rvény végrehajtasirdl szolo —
tobbszér médositott — 368/2011. (XT1.31.) Korm. rendelet (tovibbiakban: Avt) alapjan.

A Hivatal nem rendelkezik 6nallé gazdasagi szervezettel, de a Hivatal epésze biztosifja a
gazdasagt szervezethez rendelt feladatok ellatasat. Az Ovoda 6n4allo gazdasagi szervezettel nem
rendelkezik. Az irinyitd szerv az Ovoda koltségvetés tervezéséért, az eldiranyzatok
modositasanak, atcsoportositasanak és felhasznilisanak {a tovibbiakban egyiitt: gazdalkodas)
végrehajtasaért, a finanszirozasi, adatszolgaltatast, beszamolasi és a pénzigyi, szdmviteli rend
betartasiert, tovabbd a hasznalatiban 1évé vagyon hasznalatival, védelmével dsszefiiged

feladatok teljesitéséért a Hivatalt jelolte ki.

I A munkamegosztas szempontjai

A szerzédd felek a munkamegosztas és felelésségvallalas rendjét jelen megallapodasban rogzitett
eljarasrend alapjan osztjak meg. A megéllapodas célja a hatékony, ésszerfien takarékos intézményi

gazdalkodas feltételeinek megteremtése.
A megallapodas nem érinti az Ovoda szakmai 6nallosagit.
Az Ovoda 6nall6 jogi személy, amely addszammal, torzsszammal, fizetési szamlaval rendelkezik.

A Tlivatal [olyamatosan sz0ban tajéhoztatja az Ovoda vezetdjét az intézmény koltségvetésének
teljesitést adatairdl, gazdalkodasardl, ideértve a pénzigyi-szamviteli feladatok teljesitését.

Az Ovoda villalja, hogy a 4 kitetjesztett szabélyzatok el6irasainak megfelelGen jar el.



I1. Szamviteli és pénziigyi feladatok ellatisa

Az Ovoda gazdasigi eseményemnck rogzitése teljeskorfien a kettds kényvvitel rendszerében

torténik.

A konyvvezetési és beszamolasi kételezettség teljesitése a Hivatal feladata. A Hivatal a
kényvvezetést és beszamolast feladatokat a szamvitelrdl 52010 — t6bbszor médositott — 2000. évi
C. térvényben, valamint az allamhéztartas szamvitelérdl sz616 4/2013 (1.11.) Korm. rendeletben,
illetve a hivatkozott jogforrasok alapjan megalkotott szamviteli politkdjaban és a szdmviteli
polittka  keretében elkészitendé  szabalyzatokban, szamlarendben, tovabba egyéb belsé

szabalyzatokban irtak szerint Iaga el

A Hivatal teljeskorGen az ,ASP” nevi integralt pénziigyl rendszer kiilén hozzaférésével vezet
az Ovoda fokonyvi koényvviteh nyilvantartasait, és a fSkonyvi konyveléshez kapesolddd

részletezd, analitikus nyilvantartasokat.

Az analitikus és fokonyvi szamldkon torténd rogzitéshez az Ovoda vezetdje folyamatosan

gondoskodik az alapdokumentumokkal felszerelt bizonylatok szolgaltatisardl a Hivatal felé.

A beszamolé mérleg adatainak alatimasztasahoz sziikséges leltirozast a leltdrozasi szabalyzatban
részletesen meghatarozottak szering kell elvégezni. A leltar ellendrzése, kiériékelés az esetleges

eltérésck megallapitdsa és a sziikséges intézkedésck megtétele a Hivatal feladata.

A beszamolasi és konyvvezetési kotelezettség teljesitéséhez az Ovoda iltal szolgiltatott adatok,

bizonylatok valodisagaért az Ovoda vezetdje felelGs.

A Hivatal pénzigyr Ggyintézdje gondoskodik a gazdilkodist érintd jogszabilyok folyamatos
nyomon kévetésérgl és arrdl, hogy a valtozasokrdl az Ovoda vezetdje megfeleld idében
ertestijon. Ezeknek a jogszabalyoknak a gazdilkodasi feladatellatas soran torténd betartdsaért az
Ovoda vezetdje felelds. A Hivatal pénzigyi ugyintézdje konzultacidk, informiciok, adatok

atadasaval segiti az Ovoda vezetdjének munkajat.

A Hivatal szamvitel: feladatainak ellatasihoz hatiridé kitGzése mellett kiegészit$ adatszolgiltatist
kérhet az Ovodatdl, melyet az Ovoda vezetdje a kért idSpontig teljesiteni koteles.

A gazdalkodast érinté adatszolgaltatast az Ovoda vezetdje nem tagadhatja meg.
I1I. Gazdalkodasi jogkotok szabalyozasa

A gazdalkodasi jogkorok gyakotlasara a gazdalkodds végrehajtasara vonatkozd részletes
szabilyokat az Ovoda Operativ gazdalkodasi jogkotdk cimG szabilyzata tartalmazza,

Kotelezettségvalialas

Az Ovoda nevében kételezettséget 2 kéltségvetéséhen szerepld cléiranyzatok mértékéig az
intéaményvezetd, vagy az altala irdsban felhatalmazott személy véllathat. Az Ovoda
kotelezettséget csak irasban — lkavéve a 200.000.- Ft-ot meg nem haladé és készpénzben
kiegyenlitett termék, aru és szolgiltatas vasarlist — és a mindenkor hatalyos alapitd okiratiban
foglalt szakmai feladatainak célszerl és hatékony ellatasa céljabél vallalhat.



A kotelezettségvallalas a Hivatal pénziigyi iigyintézdjének pénzigyi cllenjegyzése utin, csak

irasban torténhet.
Pénziigyi ellenjegyzés
Az Ovoda esetében pénziigyi ellenjegyz0i feladatokat a Hivatal pénziigyr Ggyintézdje vagy a
Hivatal Jegyzdje altala megbizott személy lathatja cl.
A pénzigyi ellenjegyzés eltt a pénziigyi ellenjegyzdnek meg kell gy&zédnie arrdl, hogy:
*  hogy a szabad eldiranyzat rendelkezésre all,

= a tervezett kifizetést idGpontokban a pénziigyl fedezet biztositott,

®  akotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozd szabalyokat.

Amennythen a kotelezertsépvallalasra nimes fedezer, vapy az sém a gazdilkodasra vonatkozd

szabalyokat, a pénziigyt ellenjegyzo irdsban tajékoztatja az Ovoda vezetdjét.

Abban az esetben, ha a kételezettségvillald a tajékoztatas ellenére frashban utasitast ad a pénzigyi
cllenjegyzésre, a pénzigyt cllenjegyzd koteles annak eleget tenni és ¢ tényrdl az ranyitd szerv

vezetdjét haladéktalanul irasban értesiti,
Utalvanyozas
Utalvanyozasra jogosult az Ovoda vezetdje, vagy az altala frisban kijelolt személy. Utalvanyozni

kilon irasbeli rendelkezés alapjan lehet. A kalon {rasbeli rendelkezésként elkészitett utalvanyon fel

kell tintetn a kovetkezoket:

a) az utalvany” szot,

b) a koltségvetési évet,

<) a befizetd, kedvezményezett megnevezését, cimét,

d) a fizetés 1dGpontjat, modjat, Osszegét, devizanemét,

e) a bevétel, kiadas egységes rovatrend és kormanyzati funkcio szerinti szamat, a tetheléssel,

jovairdssal  (kifizetéssel, Dbevételezéssel) érintett  pénzeszkoz  allamhdztartdsi  szdmvitelt

korméanyrendelet szetintl kényvviteli szamldjanak szamat,

f) a kotelezettségvallalas nyilvintartisi szamat,
2 az utalvanyozo keltezéssel ellatott alairisat, és
h) az ¢rvényesitést.

Nem szitkséges kiillon utalvanyozni:

a) a kozigazgatisi hatdsagi hatarozaton alapuld, az egységes rovatrend Kozhatalmi bevételek
rovatain  elszamolandé  koltségvetési  bevételek  Dbeszedését, ¢és  az  egységes rovatrend
Készletértéckesités ellenértéke, Szolgaltatasok ellenértéke, Kozvetitett szolgaltatasok ellenértéke es
Kiszamlazott altalinos forgalmi add rovatain elszimolando koltségvetési bevételeket,

b) a fizetési szamla vezetésével és az azon végzett maveletekkel kapesolatban a szamlavezeté altal
felszamitott dijakkal, kéltségekkel kapesolatos koltségvetési kiadasokat és kamatbevételeket,

¢) az egységes rovatrend Maradvany igénybevétele rovatain clszamolandé finanszirozasi bevételek

teljesitéset.



d) a fedezetkezeldt szamlardl, valamint - a fedezetkezeldi szamlara térténd dtutalas esetén - az

épittetdi fedezetbiztositasi szamlardl toreénd kifizetéseket.

A kotelezettségvallalasi és pénzigyt teljesitési dokumentumot, iratot a hozzatartozéd alapjogugylet
bizonylataval egyttt a Hivatal mattarozza és 6rzt meg a szamviteli és az adobizonylatok Grzésére

vonatkozé jogszabalyl rendelkezések szerint.

Teljesités igazolas
A teljesités igazoldsa megeldzr az utalvanyozast. A teljesités 1gazolasara jogosult személyeket a
kotelezettségvallalo irasban jeloh ki,

A teljesités 1gazolasa sorin ellendrizhetd okmanyok alapjan cllendrizni és igazolni kell a kiadasok
teljesitésének  jogossagat,  Osszegszerdségét,  ellenszolgaltatdast  is  magiban  foglald
kotelezettségvallalas esctében — ha a kifizetés vagy annak cgy része az cllenszolgaltatas teljesitését
kévetden esedékes — annak teljesitését,

A teljesitést az igazolds ddtumanak és a teljesités tényére torténd utalds megjeldlésével, az arra

jogosult személy alafrisaval kell igazolni.
Ervényesités

Az érvényesitési feladatokat a Hivaral pénziigyi Gigyintéz8je vagy a Hivatal Jegyzbjc alal
megbizott, megfeleld szakképesitéssel rendelkezd személy lata el Az érvényesitésnek
tartalmaznia kell az érvényesitesre utald megjeldlést, az érvényesitett dsszeget, és az érvényesitd

keltezéssel ellatott alairasat,

A gazdilkodasi jogositvanyok betartisa mellett az  Avr-ben clbitt Osszeférhetetlenségi

kovetelményeket gyelembe kell venni,
IV.  Pénzkezelés tendje

A pénzkezelés rendjének részletes szabalyozasat az Ovoda pénzkezelési szabalyzata tartalmazza.

A szabilyzathan foglaltakat az Ovoda kételes alkalmazni és betartani.
V. Elemi koltségvetés tervezése

A Hivatal az Ovodaval egyluttmikodve az itanyitd szerv éves koltségvetési hatarozatinak
elGkészitése sordn szamitasokat végez az intézményi eldiranyzatokra, majd az Ovoda vezetdjével

a keretszamolk fipyelembevételével megtervezi és egyezteti az intézmeény koltségvetését.

A Hivatal Jegyz8jének az irinyité szerv tarsulis kéltségvetési hatirozatit az Ovoda vezet$jével

cgyeztetnic kell, s ennck credményét irasban kell régziteni.
A koltségvetési hatarozat elfogadasit kévetGen a Hivatal elkésziti az Ovoda elemi koltségvetéset.

A Hivatal elkésziti az eloiranyzat nyilvantartasokat, melyet az Ovoda vezetdje alairasaval igazol.



V1.  Elbitinyzatok modositasa

Az Ovoda a jévihagyott cldwinyzatokon belil — beleértve a létszamkeretet 1s — koteles

gazdalkodnt Vezetdjét az eldiranyzat-felhasznalast hataskor alanyi jogon megillett.

Az Ovoda vezetSje az Intézmény bevételi eléirinyzata és kiadasi elSiranyzatait a vonatkozd
jogszabélyok alapjan sajat hataskorében médosithatja, a kiadasi elSiranyzatokat egymas kozott
atcsoportosithatja.

A tarsulas éves koltségvetési hatarozataban foglaltak szerint az Ovoda vezetdje az Iranyitd
szerv, Sotkifalud, Nemeskolta és Gyandgeregye Kozségek Ovodai Intézményfenntartd
Tarsulas Elndkével egycztetve irdsban kezdeményezi a Sorkifaludi Kézés Onkormaényzati

Hivatal felé a sajat hataskortt modositasokat és atesoportositisokat.

A Hivatal kételes clbiranyzat modositaisok és  cldiranyzat atcsoportositisok  alapjan a
koleségvetést  hatarozathan  meghatdrozottak  szerint a koltségvetési  hatirozatmodositast

elokészitent.
A kiemelt cloiranyzatoknal jogszabalyra, kéitségvetési hatarozatea hivatkozassal a fedezet mellett a

jogcimet is meg kell jelolni.

Az anyitd szervi hataskorben tortént eldirinyzat-madositasok és dtcsoportositasok clfogadasat
kévetben a Hivatal tijékoztatia az Ovoda vezetSjét a valtozasokrol, és gondoskodik azok

atvezetésérdl a nyilvantartasokban, illetve a konyvvezetésben.

A sajat hataskord és az iranyitd szerv altal jovahagyott eldianyzat-modositis és atesoportositasok

viégrehajtasaért az Ovoda vezetdje egyetemlegesen felel.
VIl. Adatszolgaltatas, Beszamolas

Az Ovoda vagyoni és pénzigyi helyzetével kapcsolatos konyvvezetési, nyilvantartasi,

adatszolgaltatasi és beszamolasi kotelezettség teljesitése a Hivatal feladata.

Az Intézmény 6nallé adészammal rendelkezik, melyhez kapcsolodva a NAV felé a bevallasokat a

Hivatal killdi meg, s ehhez az tgyfélkapu hozzaféréssel is rendelkezik.
A gazdasigi eseménycek f6konyvi és analitikus nyillvantartasit a Hivatal végzi,

A jogszabalyokban elGirt jelentési kotelezettsépek teljesitése, a jogszabalyban meghatirozott
idépontig (havi pénzforgalmi jelentés, negyedéves métlegjelentés, koltségvetési beszamolo, elemi
koltségvetés, illetve egyéb kotelezd adatszolgaltatisok) a Hivatal feladata.

A KGR-K11 rendszerben az Ovoda killén szervezetként szerepel. Az Ovoda KGR-K11
rendszerben vald adatszolgaltatds feltoltéséért a Hivatal pénziigyi iigyintézdje felelds.

Az Ovoda beszamolasi kitelezettségének teljesitéséért, annak teljességéért és hitelességéért a

Hivatal és az Ovoda vezctdje egyiitiesen felelds.



VIII. Az intézményi vagyon védelme

Az Ovoda felelds a birtokaban lévs vagyon rendeltetésszerd haszndlataért, tovabba allaganak

megdvasaért,

A szerz6dd felek a szakmai feladatellatasuk soran kételesek az alapitd  dnkormanyzatok

vagyonrendeletében foglaltakat betartani.

Az Ovoda a vagyongazdalkodas soran figyclembe veszi a leltarozasi és selejtezési szabalyzathan

foglalt el&irdsokat.
Az Ovoda vezetdjének feladata a helységleltarak naprakészségének biztositdsa.
A vagyonnyilvantartassal kapcsolatos feladatokat a Hivatal lata el.

Fszkozok esetében a bevételezés, a kiadas, valamint a téritésmentes atadas a Hivatal feladata. Az

eszkozokben bekdvetkezett valtozasrdl egy bizonylati példinyt megkild az Ovoda vezetdjének.

A Hivatal feladata tovabba nyomon kévetnt az eszkozok allomanyvaltozasat, az eszkozok utan

az értékesoklenést leirast elszamolni.

IX. A személyi juttatasokkal (munkabérekkel) és a munkacrével valé gazdalkodas
(bérgazdilkodas)

A személyl juttatdsok tervezése, felhaszndldsanak analitikus nyilvantartasa a Sorkifaludi IK620s

Onkormanyzati Hivatal feladata.

A bergazdalkodassal kapesolatos dokumentumok tovabbitasa és az adatszolgaltatas a kozponti

illetményszamfejtd hely felé a Hivatal feladata.

Az Ovoda kozalkalmazoteai tekintetében az Ovoda vezetdje gyakotolia a munkaltatéi
jogokat, ennck keretében:

- az elemi koltségvetésében jovahagyott személyi juttatisok és létszam elGiranyzatival - a
jogszabaly1 el6irasok figyelembevételével - 6nalldan gazdalkodik.

- a betdltetlen allashelyekre jutd személyi juttatasok elGiranyzataval Ggy gazdalkodik, hogy
az allashely az év barmely idépontjaban betolthetd legyen.

- a személyl juttatasok eloiranyzatabdl szarmazd megtakaritast - a feladatelmaradasra esé
megtakaritas kivételével — felhasznilhatja.

- aszemélyl juttatasok elbiranyzatanak atmenett megtakaritasa terhére tartos kotelezettséget
nem vallalhat,

- az allomanyaba tartozé személy részére megbizasi dijat vagy mas szerzédés alapjan
dijazast a munkakori leirdsa szerint szamdra elSithaté feladatra nem fizethet. Igyéb
esetben dijfizetésre a feladatra vonatkozodan eldzetesen irdsban kotott szerzddés teljesités
igazolisa utin kertlhet sor. A dij kizardlag abban az esetben illeti meg a koltségvetési
szerv allomanyaba tartozé személyt, ha a szerzddésben rogzitett feladat mellett a
munkakorébe tartozd feladatainak is maradéktalanul eleget tett.

Az Ovoda éves koltségvetésében engedélyezett személyi juttatisok elSiranyzata év kozben a
koltségvetési hatarozathan foglaltak szerint valtoztathatd meg.
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X. Bels6 kontrollrendszer kialakitasa

A belsé ellendrzés kialakitasardl, megfelelé mGkodtetésérdl és fagpetlensépének biztositasarol a

Hivatal JegyzGje koteles gondoskodni.

A gazdalkodishoz kapesolado belsé ellendrzési feladatokat killsé szolgaleatd végzi.

Az Ovoda vezetéje koteles a szervezeten belil kontrolltevékenységeket kialakitani, A
kontrolltevékenység részeként minden tevékenységre vonatkozodan biztositania kell a folyamatba

épitett, eldzetes, utdlagos és vezetdi ellendrzést (FEUVI).

A Dbelsé szabalyzatok kialakitdsaért, a jogszabalyi valtozasok atvezetéséért az Ovoda vezetdie

felelds.
XI. Hatalyba lépés

Jelen megallapodasban nem szabalyozott kérdésekre vonatkozdan szerzdd§ felek a vonatkozd

jogszabalyokat és szerzddé felek belsd szabalyzatait alkalmazzak.

Kelt: Sorkifalud, 2020. januvar .......

jegyzo intézményvezets
Sorkifaludi K6z6s Onkormanyzati Hivatal Sorkifaludi Bokréta Ovoda

I6telezettségvallalas ellenjegyzoje:

Zaradék

Az Avr. 10.§ (5) bekezdés alapjan a megallapodast kotd két koltségvetést szerv megallapodasat
Gyanégeregye Kozség Onkormanyzata Képviselé-testilletének ...../2020. (........ ) Képvisels-
testileti hatarozatival, Nemeskolta Kdzség Onkorményzata Képvisels-testiiletének ...../2020.
(covno) KépviselS-testitleti  hatirozatival, Sotkifalud Koézség Onkotminyzata Képvisels-
testiiletének ...../2020. (.......) KépviselS-testileti hatirozatival, valamint a Sorkifalud,
Nemeskolta és Gyanégeregye Kozségek Ovodai Intézményfenntarté Thrsulis Tarsulsi
Tanacsanak ...... /2020, (....... ) T.T. hatirozataval hagyta jova.

Kelt: Sorkifalud, 2020. januar .......

Dr. Varga Krisztina
Jegy 7o



