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A hatarozati javaslatot {HreényesseN szemponthgl

megvizsgaltam:

[Dr. Varga Krsztina
jegynd
Targy: lavaslat munkamegosztasi megalapodis jovihagyisir

ELOTERJESZTES
Sotkifal fud, Nemeskolta és Gyanodgeregye Kouzsépek
Ovodai Inlc/mcnyfcnm'u%o Tarsulas
2021, oktdber 4-én tartandd nyilvanos Glésére

TISZTELT TARSULASI TANACS!

Az allamhaztartisrdl sz6l6 20110 évi CXCV. tdrvény 10.§ (4a) bekezdése alapjin a gazdasagt szervezet
feladatait, ha a kéltségvetési szerv éves atlagos statisztikai Allomdnyt Jétszama a 100 6t nem éri el, az
allamhaztartds dnkormanyzati alrendszerében az dnkormanyzati hivatal laga cl.

A gazdasipl szervezettel nem rendelkezd koltségvetést szerv és a kijelodt koltsépvetési szerv a
munkamegosztas é feleldoségvallalds rendjét az allamhdztartasedl 52610 tdrvény végrehajuasirdl eeold
368/2011. (XIL. 31.) Korméanyrendelet (a tovabbiakban: Ave) 9.§ (5) bekezdésének megfelelden
munkamegosztasi megallapodasban kell, hogy 1og/1tsc A munkamegosztisi megallapodast az Avr. 9. § (5a)
bekezdése értelmében az irinyitd szerv hagyja jovd. A Sotkifaludi Bokréta Ovoda, valamint Sorkifalud,
Nemeskolta és (“y'mog_)uq?yg }‘(O/H(,g__)(‘]x Ovodai Intézményfenntarto Tirsulds pénzigyi, szamviteli,
gazdilkodasi feladatait 2020. janudr 1. napjitdl a Sorkifaludi Kézés Onkormanyzati Hivatal litja el.

A lefolytatott belsé ellendrzés azonban megallapitotta, hogy a munkamegosztds: megillapodas mddositdsa
sziiksépes a kévetkezdk szerint szabalyozni bzukscg__,Cb az elektronikus kapcsolattartds rendjét, a
hatilybalépés datumat, a kolsépvetési szerv sajat pénzigyl szabdlyzatait, a bizonylatok atadas-atvételénck
rendjét. Az egyittmikodési megallapodisok jelen elbterjesziés mellékletét képezi.

Kérem a Tisztelt Képviseld-restiiletet az  clStetjesztés megtargyaldsira és a hatirozati javaslatok

elfogadisara. P
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I. HATAROZATI JAVASLAT \ esv™ /
(a hatdrozat elfogadisahoz egyszerd tébbség szitkséges) S

ves /2021, (10000} TT hatarozat
Sotkifalud, Nemeskolta és Gyanogeregye Kozségek Ovodai Intézményfenntartd Tarsulds Tarsuldsi
Tandcsa az allamhaztartassdl s2016 torvény végrehajtasardl sz016 368/2011. (XII. 31.) Kormanyrendelet
9.§ (5)-(52) bekezdésében foglaltak alapjin a Sorkifaludi K6z6s Onkorméanyzati Hivatal és a Sorkifaludi
Bokréta Ovoda kézétt a munkamegosztas és felel@sségvillalas rendjérél sz616 munkamegosztasi
megallapodast az eléterjesziés melléklete szerint tartalommal jovahagyja.
Felel8s: elndk, jegyz6, mntézményvezetd
Hatdridd: folyamatos




II. HATAROZATI JAVASLAT

(a hatarozat elfogadasihoy egyszerli tdbbség sziikséges)
/2021, (oeee. ) T hatarozat

Sokifalud, Nemeskolta ¢ Gyandgeregye Kozségek Ovodai Intézményfenntartd Tdrsulis Thrsuldsi

Tandcsa az dllamhdztartassd] sz0l0 torvény végrehajtasard! szolo 368/2011. (X11. 31.) Kormanyrendeler

9.5 (5)-(52) bekezdésében foglaltak alapjin a Sorkifaludi Kézés Onkormanyzati Hivatal és Sorkifalud,

Nemeskolta  ¢s Gyanogeregye  Kdzségek Ovodai Intézményfenntartd  Tarsulis  kozétr  kotendd

munkamegosztist megallapodast eléterjesztés szermti formaban és tartalommal jovahagyja.

Felelds: jegyzd és tarsulas elndke
HataridG: azonnal




MUNEKAMEGOSZTASI MEGALLAPODAS

Hz a megallapodas 1étrejote epyrészidl a Sorkifaludi Kozds (")nkorméuyzali Hivatal, mint

gazdalkodast feladatokat ellitd koltségvetési szerv

képviselt: Dr. Varga Krisztina jegyzd

addszam: 15844129-1-18

torzskonyvi azonosito: 844129

cim: 9774 Sorkifalud, Kossuth u. 30., (tovabhiakban: Hivatal)

Misrészedl a Soskifaludi Bokréta Ovoda, mint 6nalléd gazdasigi szeevezeted nem rendelkezd

kéliségvetést szerv

képviseli: Antalné Magyar Kinga mb. évodavezetd

adoszany 16863569-2-18

térzskdnyvt azonositd: 664309

cim: 9774 Sorkifalud, Kossuth u. 75., (tovabbiakban: Ovoda)

kozott (tovabbiakban szerz8dS felek) az allambiztaridsed] torvény végrehajtisardl szélé —
t6bbszér médositott — 368/2011. (XI11.31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr.) alapiin.

A Hivatal nem rendelkezik 6nallé gazdasdgi szervezettel, de a Hivatal egésze biztositja a

gazdasigi szervezethez rendelt feladatok ellatisat, Az Ovoda 6nallé_gazdasigi szervezettel nem. ... .

rendelkezik. Az irinyfté szerv az Ovoda koltségvetés tervezésélrt, az clbirinyzatok
modositasanak, dtcsoportositidsinak és felhasznalisinak (a tovibbiakban egyiitt: pazdilkodis)
végrehajtisdért, a finanszirozasi, adatszolgéltatasi, beszimoldsi és a pénziigyi, szamviteli rend
betartdsaért, tovabbi a haszpdlatiban lévé vagyon haszndlatival, védelmével osszefiiggd

feladatok teljesitéséért a Hivatalt jelite ki

I A munkamegosztis szempontjai

A szerz6d6 felek a munkamegosztis és felelésségvallalis rendjét jelen megallapoddsban rogzitett
cljirisrend alapjin osztjak meg. A megallapodas célja a hatékony, ésszeriien takarékos intézményi

gazdalkodas feltételeinek megtetemtése.
A megillapodis nem érinti az Ovoda szakmai onallbsagat.
Az Ovoda 6nalld jogi személy, amely ad6szammal, torzsszammal, fizetési szamlaval rendelkezik.

A Hivatal folyamatosan széban tajékoztatja az Ovoda vezetdjét az intézmény kéltségvetésének
teljesitési adatairol, gazdilkoddsardl, ideértve a pénziigyi-szamviteli feladatok teljesitését.




Az Ovoda a pénziigyi kihatdssal bird, jogszabilyban nem szabalyozott kérdésckhez kapesoldddan
az alabbi belsd szabalyzatokat alkot)a:

> atervezéssel, pazdalkoddssal - fpy kiiléndsen a kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, teljesités
igazolasa, ¢rvényesités, utalvinyozis gyakorlasinak modjival, eljarasi és dokumenticiés
tészletszabilyaival, valamint az ezcket végrd személyek kijeldlésének rendjével -, az
cllendrzési adatszolgdltatisi és beszamolasi feladatok teljesitésével kapesolatos belsé
eldirasokat, feltételeket,
szamvitel politika,
az eszkozok és a forrasolk Jeltarkészitési és leltarozdsi szabalyzata,
az eszkozok és a forrasok értékelési szabalyzata,
pénzkezelési szabilyzat,
a belfoldr és Kiilfoldi kikildetésck clrendelésével és lebonyolitisival, elszamolasaval
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kapcsolatos kérdéseket,

a pépjarmbvek igénybevételére és hasznilatira vonatkozd szabalyokat;

a reprezenticios kiadasok felosztdsit, azok teljesitésének és elszamolisinak szabalyait,

a vezetékes és radidtelefonok hasznilatit,

munkaruha hasznalatat,

a kézérdekl adatok megismerésére irinyuld kérelmek intézésének, tovabbé a kételezden
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kdzzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalinak rendjét.
FL Szamviteli és pénzigyi feladatok ellatasa
Az Ovoda pazdasigl eseményeinek rogzitése teljes korGen a kettds konyvvitel rendszerében
torténik.

A konyvvezetési és beszdmolasi kotelezettség teljesitése a Hivatal feladata. A Hivatal a
kényvvezetési és beszamolast feladatokat a szimvitelrd] sz616 — t6bbszér mddositott — 2000, évi
C. térvenyben, valamint az illamhaztartas szamvitelérdl 2616 4/2013 (1.11.) Korm. rendeletben,

illetve a hivatkozott jogforrisok alapjan megalkotott szimviteli politikdjaban és. a. szamvitel

politika  keretében  elkészitendé  szabdlyzatokban, szimlarendben, tovibbd cgyéb belsé

szabalyzatokban irtak szerint litja el.

A Hivatal teljeskdrien az ,,ASP” nevid integralt pénzigyi rendszer kilon hozzaférésével vezeti

az Ovoda fokonyvi konyvviteli nyilvantartdsait, és a f8kényvi konyveléshez kapcsolédé

részletezd, analitikus nyilvantartisokat.

Az analitikus és f8kényvi szamlikon torténd rdpzitéshez az Ovoda vezetdie folyamatosan
yv 24 J ¥y

gondoskodik az alapdokumentumokkal felszerelt bizonylatok szolgaltatdsarél a Hivatal felé.

A beszamol6 métleg adatainak alitimasztisahoz szikséges leltirozdst a leltirozdsi szabalyzatban
részletesen meghatarozottak szetint kell elvégezni. A leltir ellendrzése, kiériékelés az esetleges
eltérések megallapitdsa és a sziikséges intézkedések megtétele a Hivatal feladata,

A beszimolisi és kényvvezetést kotelezettség teljesitéséhez az Ovoda iltal szolgaltatott adatok,

bizonylatok valédisagaért az Ovoda vezetdje felelds.




A beszamolast és konyvvezetési ktelezettség folyamatos hatdridében t6rténd teljesitése, a Hivatal
folyamatos feladateliatisa érdekében a szamviteli, pénziigyi bizonylatokot az Ovoda vezetdje az
Ovoda cimére 1011énd beérkezését kovetden a Hivatal részére az ,ASP” nev( mtegralt pénzigyi

rendszerben torend iktatas érdekében haladékialanal rendelkezésre bocsiga.

Az Ovoda altal kidllitdsra kerild szamviteli bizonylatok a Hivatalban keriilaek kidllitisra, melyet
az Ovoda vezetdje haladéktalanul koteles aldfrisival ellatni.

Az Ovoda nevében a szdmlik az ,,ASP” nevil integralt pénzugyi rendszerben kerGlnek kidllitdsra a
Hivatal pénzigys tigyintézdje altal.

A Hivatal pénzigyr Ugyintézdje gondoskodik a gazddlkodist érinté jogszabalyok folyamatos
nyomon kévetésérdl és awrdl, hogy a valtozdsokrdl az Ovoda vezetSje megfeleld idében
értesiljon. Hzeknek a jogszabalyoknak a gazdialkodasi feladatelldtis soran t61rténd betartasaért az
Ovoda vezetdje felelés. A Hivatal pénziigyl tgyintézdje konzultacidk, informiacidk, adatok

atadaséval scgiti az Ovoda vezetSjének munkajat.

A Hivatal szamviteh feladatainak elfatisihoz hatanidd kitfizése mellett kiegészit adatszolpaltatist

kérhet az Ovodatol, melyet az Ovoda vezetdje a kért idépontig teljesiteni kteles.

A gazdalkodast érmtd adatszolgaltatast az Ovoda vezetdje nem tagadhatja meg.
Iil. Gazdalkodasi jogkdtrdk szabdlyozdsa

A pazdilkodasi jogkordk gyakorlisira a gazdalkodds végrehajtisira vonatkozdé részletes
szabalyokat az Ovoda Operativ gazdalkodasi jogkorok cimi szabalyzata tartalmazza.

Kotelezettségvallalis

Az Ovoda nevében kotelezettséget a koltségvetésében szereplé elbirdnyzatok mértékéip az

intézményvezetd, vagy az dltala frisban felhatalmazott személy villalhat. Az Ovoda
kotelezettséget csak irdsban — kivéve a 200.000.- Ft-ot meg nem haladé és készpénzben
kiegyenlitett termék, dru és szolgaltatds vasirlast — és a mindenkor hatilyos alapité okiratiban

foglalt szakmai feladatainak célszerd és hatékony ellatisa céljabél vallalhat.
A kételezettségvallalas a Hivatal pénziigyi ligyintéz8jének pénzigyi ellenjegyzése utin, csak
irdsban torténhet.
Pénziigyi cllienjegyzés

Az Ovoda esetében pénzigyi ellenjegyzdi feladatokat a Hivatal pénziigyi Gigyintézdje vagy a
Hivatal Jegyz6je altala meghbizott személy lithatja el.
A pénzigyl ellenjegyzés eltt a pénziigyi ellenjegyzének meg kell gy8zédnie aredl, hogy:

* hogy a szabad eléwranyzat rendelkezésre all,

*  atervezett kifizetést idSpontokban a pénziigyl fedezet biztositott,
*  akotelezettsépvillalis nem sérti a pazdalkndisra vonatkozd szahalyokat.




Amennyiben a kotelezettségvallalisra nincs fedezet, vagy az sérti a gazdilkodisra vonatkozd
szabalyokat, a pénziigyi ellenjegyzd irasban tajékoztatja az Ovoda vezetdjét.

Abban az esetben, ha a kételezettségvillaléd a tajckoztatas ellenére frasban utasitast ad a pénziigyi
ellenjegyzéste, a pénzigyl cllenjegyzé kételes annak cleget tenni és e tényrdl az iranyito szerv

vezetGjét haladéktalanul {rdsban értesiti.
Utalvanyozas
Utalvanyozasta jogosult az Ovoda vezetdje, vagy az iltala irdsban kijeldlt személy. Utalvanyozni

kiilon irdsbeli rendelkezés alapjan lehet. A killon irdsbeli rendelkezésként elkészitett utalvanyon fel

kell tintetnt a kovetkezdket:

a) az ,utalvany” szot,

b) a koltsépvetési évet,

<) a befizetd, kedvezményezett megnevezését, cimét,

d) a fizetés idépontjat, médjat, Ssszegét, devizanemét,

e) a bevétel, kiadis egységes rovatrend és kormanyzati funkei6 szerinti szamat, a terheléssel,

jovairdssal  (kifizetéssel, bevételezéssel)  érintett  pénzeszkoz  allambéztartdsi  szdmviteli

kormanyrendelet szerinti konyvviteli szamlajanak szamat,

f) a kotelezettségvallalas nyilvantartasi szamidt,
2) az utalvanyozé keltezéssel ellatott aldfrasat, és
h) az érvényesitést.

Nem szikséges kaldn utalvanyozni:

a) a kozigazgatdsi hatdsigi hatirozaton alapuld, az egységes rovatrend Kozhatalmi bevételek |
rovatain  elszdmolandd  kélségvetési  bevételek  beszedését, és az  cgységes rovatrend
I<észletérickesités ellenértéke, Szolgiltatisok ellenértéke, Kézvetitett szolgaltatasok ellenériéke és
Kiszdmlazott dltalinos forgalmi ado rovatain clszamolandé kéltségvetési bevételeket,
b) a fizetési szdmla vezetésével ¢s az azon végzett miveletekkel kapesolatban a szdamlavezets dltal
felszamitott dijakkal, koltségekkel kapesolatos kéltségvetési kiadasokat és kamatbevételeket,

c) az egységes rovatrend Maradviny igénybevétele rovatain elszamolandé finanszirozasi bevételek
teljesitését. ‘ ,

d) a fedezetkezeldi szamlirdl, valamint - a fedezetkezeldi szamlara térténd dtutalis esetén - az

épittetdi fedezetbiztositasi szamlardl torténd kifizetéseket.

A kételezettségvillalsi és pénziigyi teljesitést dokumentumot, iratot a hozzéatartozé alapjogigylet
bizonylatival egyiitt 2 Hivatal irattirozza és Grzi meg a szamviteli és az adébizonylatok Srzésére
vonatkozé jogszabalyi rendelkezések szerint.

Teljesités igazolas

A teljesités igazolisa megelSzi az utalvinyozdst. A teljesités igazolisira jogosult személyeket a

kotelezettségvallald irasban jeloli ki.




A teljesités igazolisa sorin ellendrizhetd okminyok alapjan ellendsizni és igazolni kell a kiaddsok
teljesitésének  jogossagdr,  Osszegszer(iségét,  cllenszolgiltatast  is  magdban  foglald
kotelezettségvallalas esetében — ha a kifizetés vagy annak epy része az ellenszolgaltatas teljesitését

kovetden esedékes — annak teljesitését.

A teljesitést az igazolis ditumanak ¢és a teljesités tényére torténd utalds mepjelélésével, az arra

jogosult szemdély alairdsaval kell ipazolni.
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Ervényesités

Az esvényesitest feladatokat 2 Hivatal pénziigyi tgyintézdje vagy a Hivatal JegyzGje altal
meghizott, megfelelé  szakképesitéssel rendelkezd  személy lata el Az érvényesitésnek
tartalmaznia kell az érvényesitésre utalé megjeldlést, az érvényesitett dsszeget, és az érvényesitd

keltezéssel ellatott alairasar.

A pardilkodisi jopositvanyok betartisa mellett az  Ave-ben elSirt Osszeférhetetlenségi

kovetelményeket figyelembe kell venni.
IV.  Pénzkezelés rendje

A pénzkezelés rendjének részletes szabalyozisit az Ovoda pénzkezelési szabalyzata tartalmazza.

A szabalyzathan foglaltakat az Ovoda kételes alkalmazni & betartani.

V. Eleini kéltségvetés tervezése

A Hivatal az Ovodaval egylttmitkodve az iranyitd szewv éves koltsé gV(_i(’Hl hatarozatanak
el6készitése sordn szdmitdsokat végez az intézményi eléiranyzatokra, majd az Ovoda vezetdjével
a keretszamok figyelembevételével megtervezi és egyezteti az intézmeny koltségvetését.

A Hivatal Jegyzéjének az Irdnyitd szerv, Sorkifalud, Nemeskolta és Gyandperepye
Kozségek Ovodai Intézményfenntarté Tarsulds koltségvetési  hatirozatit az  Ovoda

vezetSjével egyeztetnic kell, s ennek eredményét irasban kell rogziteni.
A kéltségvetési hatirozat elfogadasit kdvetSen a Hivatal elkésziti az Ovoda elemi koltsegvetéset.
A Hivatal elkésziti az elSiranyzat nyilvantartisokat, melyet az Ovoda vezetSje alairiséval igazol.

VI.  Eléirinyzatok médositisa

Az Ovoda a jovahagyott cléiranyzatokon beliil — beleértve a létszimkeretet is — koteles
gazdalkodni. VezetSjét az elbiranyzat-felhasznalisi hatiskor alanyi jogon megilleti.

Az Ovoda vezetéje az Intézmény bevéteh clSiranyzatal és kiadisi elSirdnyzatait a vonatkozd
jogszabalyok alapjin sajit hatdskorében médosithatja, a kiadési elSirdnyzatokat egymas kozott

atcsoportosithatja.

A tirsulds éves koltségvetési hatirozatiban foglaltak szerint az Ovoda vezetGje az Irdnyitd
szerv, Sorkifalud, Nemeskolta és Gyandgeregye Kozségek Ovodai Intézményfenntartd
Tarsulas Elnokével cgyeztetve irdsban kezdeményezi a Sorkifaludi Kézos Onkormanyzati

Hivatal felé a sajat hatdskor modositisokat és dtcsoportositisokat.
. 6 .




A Hivatal koteles eldiranyzat  modositdsok  és clomranyzat atcsoportositasok alapjan  a
koltségvetést  hatdrozatban meghatdrozottak  szerint  a kéltségvetési  hatarozatmodositast

elSkeszitens.
A kiemelt eléirdnyzatoknal jogszabalyra, kéltségvetési hatarozatra hivatkozassal a fedezet mellett

jogcimet 1s meg kell jelélni.

Az irinyito szervi hatiskorben tértént eldirdnyzat-mdidositisok és atcsoportositasok elfopadisat
kovetGen a Hivatal tijékoztatja az Ovoda vezetjét a viltozasokrodl, és gondoskodik azok

dtvezetésérdl a nyilvintartasokban, illetve a konyvvezetésben.

A sajit hatdskor és ax irdnyitd szerv altal jévihagyott eldirinyzat-mddositas és alusoportositisok

végrehajtasaért az Ovoda vezetdje egyetemlegesen felel.

VIL. Adatszolgaltatis, Beszdmolas
Az Ovoda vagyoni ¢és pénzligyi  helyzetével  kapcsolatos kényvvezetési, nyilvantartasi,
adatszolgiltatiss és beszamolasi kotelezettsép teljesitése a Flivatal feladata,

Az Intézmény 6nillé adészammal rendelkezik, melyhez kapesolddva a NAV felé a bevallisokat a

Hivatal killdi mep,
A gazdasagl események f6konyvi és analitikus nyilvantartdsit a Hivatal végzi.

A jogszabalyokban eléirt jelentési kételezettségek teljesitése, a jogszabalyban meghatirozott
idépontig (havi pénzforgalini jelentés, negyedéves mérlegjelentés, koltségvetési beszamold, elemi

koltségvetés, dlletve egyéh kotélezd adatszolgiltatasok) a Hivatal feladata.

A KGR-K11 rendszerben az Ovoda kilén szervezetként szerepel. Az Ovoda KGR-K11
rendszetben vald adatszolgaltatis feltoltéséért 2 Hivatal pénziigyi iigyintézéje felel3s.

Az Ovoda beszamoldsi kotelezettségének teljesitéséért, annak teljességéért és hitelességéért a

Hivatal és az Ovoda vezetSje egylttesen felelds.

VIIL Az intézményi vagyon védelme

Az Ovoda felelss a birtokaban 1évé vagyon rendeltetésszerG haszndlataért, tovabba allaginak
megovasaért.

A szerzddS felek a szakmai feladatellatasuk sordn kotelesek az alapito onkonnanyzatok

vagyonrendeletében foglaltakat betartani.

Az Ovoda a vagyongazdilkodis sordn figyelembe veszi a Jeltarozasi és selejtezési szabalyzatban

foglalt clbirasokat.
Az Ovoda vezetSjénck feladata a helységleltirak naprakészségének biztosftasa.

A vagyonnyilvintartassal kapcsolatos feladatokat a Hivatal latja el.




Fszkazdk esetében a bevételezés, a kiadas, valammt a téeftésmentes atadds a Hivatal feladata. Az
eszkozokben bekovetkezett valtozdsrdl egy bizonylati példinyt megkiild az Ovoda vezetdjének.

A Hivatal feladata tovabba nyomon kdvetni az eszkézok allomanyvaltozasit, az eszkozok utan

az ertékesokkenési leirast elszamolni.

IX. A személyi juttatasokkal (munkabérekkel) és a munkaerével vald gazdalkodis
(bérgazdalkodis)

A személyr juttatisok tervezése, felhasznaldsanak analitikus nyilvéntartisa a Sorkifaludi Kozos

Onkorményzmi Hivatal feladata.

A bérgazdalkodassal kapesolatos dokumentumok tovabbitasa és az adatszolgiltatis a kozponti

lletményszamiejtd hely felé a Hivatal feladata.

Az Ovoda kozalkalmazottai tekintetében az Ovoda vezetéje gyakorolia a munkaltatd:
jogokat, ennek keretében:

- az elemi koltségvetésében jovabagyott személyl juttatdsok és létszam cldirdnyzatival - a
jogszabalyi elbirasok figyelembevételével - Gnallan gazdilkodik.

- a betoltetlen allashelyckre jutéd személyi jutratisok elbirdnyzatival Ugy gazdilkodik, hogy
a7 allashely az év harmely idépontjahan hetélthetd legyen.

a személyl juttatisok eléiranyzatibdl szarmazd megtakasitdst - a feladatclmaradisea esd
megtakaritis kivételével — felhasznalhatja.

- aszemélyl juttatasok eléiranyzatinal dtmeneti megtakaritisa terhére tartds kotelezettséget
nem vallalhat.

- az dlomdnyiba tartozd személy részére megbizasi dijat vagy mias szerzGdés alapfin
dijazast a munkakon leirdsa szerint szamara- elirhatd feladatra nem fizethet. Egyéb
esetben dijfizetésre a feladatra vonatkozdan elézetesen irisban kotott szerzédés teljesités
igazolasa utin keriilhet sor. A dij kizdrdlag abban az esetben illeti mep a koltségvetési

szerv dllomanyiba tartozd személyt, ha a szerzddéshen rogeitett feladat mellett a
munkakérébe tartozé feladatainak 1s maradéktalanul eleget tett.

Az Ovoda éves koltségvetésében engedélyezett személyi juttatisok eldiranyzata év kozben a
koltségvetési hatirozatban foglaltak szerint valtoztathatd meg,
X. Belsd kontrolltendszer kaalakitasa

A belsé ellendrzés kialakitasarol, megfelelé mikodtetésérd] és fliggetlenségének biztositasardl az

Ovoda vezetdje a Hivatal Jegyzdjének kozremiikddésével koteles gondoskodni.

Az Ovoda vezetdje kételes — kiilsé szolgiltaté bevonisival - a szervezeten belll a belsé

kontrollrendszer kialakitasarol gondoskodni.

A belsé szabalyzatok kialakitisaért, a jogszabalyi valtozdsok 4tvezetéséért az Ovoda vezetdje

felelds.




XI. Elekuonikus kapcsolattartas rendje

Az Ovoda eljirasai sorén a hatosagokkal &s ellen6rzé szervekkel, jogi személyekkel a kapesolatot
a hivatali kapu igénybe vételével biztositia.

A hivatali kapu hasznalataéet és kezeléséért a Hivatal, a hivatali kapun tovabbitott és érkezett
hivatalos killdeményekben foglalt kételezetiségek teljesitéséért és hataridék betartisiéet az Ovoda

vezetdje felelds.
XII. Hatalyba lépés

Jelen megallapodas az alifrdsa napjan 1ép hatilyba, mellyel egyidejileg a tartalmilag azonos
karabhi munkamegosztisi megillapodds az aliiras napjan hatalyat vesuti.

Jelen megallapodasban nem szabalyozott kérdésekre vonatkozdan szerz8dd felek a vonatkozéd

jogszabalyokat és szerzGdé felek belsd szabalyzatait alkalmazzak.

Kelt: Sorkifalud, 2021. oktéber ........

jegyed intézményvezetd

Sotkifaludi Kozés Onkormanyzati Hivatal Sorkifaludi Bokréta Ovoda

elnok

- Sotkifalud, Nemeskolta és-Gyanégetegye ~---
Kozségek Ovodai Intézményfenntarté Tarsulisa

Kotelezettségvallalas cllenjegyzéie:

Ziradék

Az Avr. 10.§ (5) bekezdés alapjan a megdllapodast kété két koltségvetési szerv megallapoddsat
Gyandgeregye Kozség Onkorméanyzata Képviseld-testiiletének ...../2021. (o) Képvisels-
testileti hatdrozatival, Nemeskolta Kozség Onkormzinyzata Képvisclo-testiiletének ...../2021.
(-----)  Képvisel6-testileti hatirozatival, Sorkifalud Kézség Onkorminyzata Képvisels-
testiletének ...../2021. (... ) Képviselé-testilleti  hatirozatdval, valamint a Sorkifalud,
Nemeskolta és Gyandgeregye Kozségek Ovodai Intézményfenntartd  Tarsulds Tarsuldsi
Tandcsanak ...../2021. (........) T'T. hatdrozatdval hagyta j6va.

el Sorkifalud, 2021, oktdber ...
Drt. Varga Krisztina
jegyzo



MUNKAMEGOSZTASI MEGALLAPODAS

Iz a megallapodis létrejott egyrészré]l a Sotkifaludi Kézos Onkormanyzati Hivatal, mint

gazdalkodisi feladatokat cllatd koltsépvetési szery

kepvisell: Dy Vatga Kedsitina jegyed

addszam: 15844129-1-18

térzskonyvi azonositd: 844129

cim: 9774 Sorkifalud, Kossuth u. 30, (tovabbiakban: Hivatal)

Masteszr6l  Sorkifalud,  Nemeskolta  és  Gyandgeregye  Kozségek  Ovodai
Intézményfenntarté  Tarsuldsa, mint O6ndlld  gazdasipi  szervezettel nem  rendelkezd

koltsépvetést szerv

képviseli: Dénes Ferenc elnck

addszam: 15815202-1-18

t6rzskdnyvi azonositd: 815204

cim: 9774 Sorkifalud, Kossuth u. 30., (tovabbiakban: Tarsulas)

kozote (tovabbiakban szerz6dd felek) az dllamhdztartistd] térvény végrehajtdsirdl szold -
t6bbsz6r médositott - 368/2011. (X11.31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr.) alapjan.

‘A Hivatal nem- rendelkezik 6ndll6 -gazdasagi szervezettel,-de -a-Hivatal-egésze-biztosita -

gazdasigl szervezethez rendelt feladatok ellatdsat. A Tarsulds 8nalld gazdasigi szervezettel
nem rendelkezik. A Tarsulas Tarsulisi Megallapodasa a Tarsulds koltsépvetésének tervezéséért,
az eldwanyzatok modositasanak, atcsoportositisinak és fethasznalasanak (a2 tovabbiakban
egyltt: gazdilkodds) végrehajtasacrt, a finanszirozasi, adatszolgaltatdsi, beszdmolisi és a
pénzigyl, szdmviteli rend betartdsiéet, tovabba a hasznilatdban 1é&v8 vagyon haszndlatdval,
védelmével osszefiiggd feladatok teljesitéséért a Flivatalt jelolte ki.

1. A munkamegosztis szempontjai
A szerzédé felek a munkameposztis és feleldssépvallalas rendjét jelen megillapodisban rogzitett

cljarasrend alapjan osetpak meg. A megallapodis célja a hatékony, ésszerlien takarékos intézményi -

gazdalkodas feltételeinek megteremtése.
A megallapodas nem érinti a Tarsulds szakmai ondlldsigat.
A Thrsulds 6ndllo jogl szetnély, ainely addszdiminal, Wrzsyedmmal, fizetési szdmlival rendelkerik.

A Hivatal folyamatosan széban tajékoztatja a Tarsulds clndkét a Tirsulds kéltségvetésének
teljesitesi adatairdl, gazdilkodasardl, ideértve a pénziigyi-szimviteli feladatok teljesitését.



A Hivatal kiterjeszti a Tarsuldsra a pénzigyi kibatassal biso, jogszabalyban nem szabélyozott
kérdésekhez kapesolodo belséd szabalyzatokat:
> a belféldi és kalfoldi kikuldetésck clrendelésével és lebonyolitasaval, elszimoldsival

kapcsolatos kérdéseket,

v

a gépjarmavek igénybevételére és hasznilatira vonatkozd szabalyokat;

Y

a reprezentacios kiaddsok felosztasat, azok teljesitésének és elszamolasdnak szabdlyait,

a vezetckes és radidtelefonok hasznalatat, és

Y/

a kozérdek adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésénel, tovabbi a kitelezden

v

kézzéteendd adatok nyilvinossigra hozatalanak rendjét.
A Tarsulas vallalja, hogy a rd kiterjesztett szabalyzatok eléirisainak megfeleléen jir el

A Térsulas a pénziigyi kihatdssal bird, jogszabalyban nem szabilyozott kérdésekhez kapcsoldédéan
az aldbbi belsé szabdlyzatokat alkotja:

¥ a tervezéssel, gazdalkodassal - fgy kitléndsen a kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, teljesités
ipazolisa, érvényesités, utalvinyozis gyakorlisinak mddjival, eljardsi és dokumenticids
sészletszabilyaival, valamint az czcket végzd személyek kijeldlésének rendjével -, az
ellendrzési adatszolgaltatisi és beszamolasi feladatok teljesitésével kapcsolatos  belsé
eléirasokat, feltételeket,
szamvitell politika,
az cszkoz0k és a forrasok leltarkészitési és leltirozasi szabalyzata,
az eszkozok és a forrasok értékelési szabalyzata,

Y Y VY

pénzkezelési szabalyzat.
I1. Szamviteli és pénziigyi feladatok ellatasa

Az Tarsulds gazdasagi eseményeinek rogeitése teljeskorien a kettds kényvvitel rendszerében
torrénik.

A konyvvezetési és beszamoldsi kotelezettséy teljesitése a Hivatal feladata. A Hivatal a
konyvvezetési és beszdmoldsi feladatokat a szimvitelrél 62616 t6bbszir mddositott — 2000, évi
C. torvényben, valamint az dllamhaztartas szamvitelérdl sz616 4/2013. (1. 11.) Korm. rendeletben,
dletve a hivatkozott jogforrasok alapjan megalkotott szamviteli politkijaban és a szamviteli
politka  ketetében elkészitend§ szabilyzatokban, szamlarendben, tovabbi egyéb belsé

szabalyzatokban irtak szerint Iatja el.

A Hivatal teljes korden, az ,,ASP” nev( integrilt pénzigyi rendszer killdn hozzaférésével vezeti
a Tarsulds f6kényvi konyvviteli nyilvantartdsait, és a fSkonyvi konyveléshez kapcsolddd
részletezd, analitikus nyilvantartasokat.

Az analitikus és fOkényvi szamlékon térténd rOgzitéshez a Tarsulds clndke folyamatosan
gondoskodik az alapdokumentumokkal felszerelt bizonylatok szolgiltatasirdl a Hivatal felé.

A beszimold mérlegadatainak alitimasztisahoz szikséges leltirozast a leltirozasi szabalyzatban
részletesen meghatirozotiak szerint kell elvégezni. A leltar ellendizése, kiértékelés, az esetleges

eltérések megillapitisae és a szitkséges intézkedések megtétele a Hivatal feladata.

A beszamolasi és konyvvezetési kotelezettség teljesitéséhez a Tdrsulas iltal szolgaltatott adatok,

brzonylatok valddisipaért a Tdrsulas elndke felelés.

5 .



A beszamolasi és konyvvezetést kotelezettség folyamatos hatiridében td1rténd teljesitése, a Hivatal
k-

folyamatos feladatelldtasa érdekében a szamviteli, pénziigyi bizonylatokot a Tarsulds elndke a

Tarulis cimére torténd beérkezését kovetden a Hivatal részére az ,ASP” nevil integralt pénziigyi

rendszerben torénd iktatds érdekében haladékialanul rendelkezésre bocsatja.

A Tiarsulas dltal kiallitasra Jrerild szamvitel bizonylatok a Hivatalban keriilnek kiallftasra, melyet a

Tarsulas elndke haladéktalanul kételes alairasaval elldmi

A Tiarsulas nevében a szamlak az ,,ASP” nevil integrilt pénziigyl rendszerben keriilnek kiallitdsra
a Hivatal pénziigyi tigyintézdje altal.

A Hivatal pénziigy Ugyintézdje gondoskodik a gazdilkodist érinté jogszabalyok folyamatos
nyomon kovetéscrél és arrdl, hogy a valtozisokrdl a Tarsulds elndke megfeleld idében
értesilion. Bzeknek a jogszabalyoknak a gazdalkodisi feladatellitds sorin torténd betartasaért az
Tarsulds elndke felelds. A Hivatal pénzigyi Ggyintézéje konzultdcidk, informéacidk, adatok
atadasaval sepiti a Tarsulds clnokének munkajit.

A Hivatal szamviteli feladatainak ellitdsahoz hat4rid§ kitiizése mellett kicgészité adatszolgaltatast

késhet a Tarsuldstol, melyet a Tarsulds elndke a kért idépontig teljesiteni koteles.

A gazdalkodast érinté adatszolgaltatast a Tarsulas elndke nem tagadhatja meg.
1. Gazdalkodasi jogkorok szabilyozisa

A gazddlkodast jogkorok gyakorlasira, a gazdilkodds végrehajtdsara vonatkozd részletes

szabalyokat a Tarsulas Operativ gazdalkodasi jogkordk cimi szabilyzata tartalmazza.

Kotelezettségvallalas

A Térsulds nevében kotelezettséget a koltségvetésében . szerepld. eldirdnyzatok..mértékéig az
elndk, vagy az éltala irasban felhatalmazott személy villalhat. A Tarsulds kételezettséget csak
frdsban — kivéve a 200.000.- Ft-ot meg nem haladé és készpénzben kiegyenlitett termék, dru és
szolgaltatds vasarlist — és a mindenkor hatilyos alapité okiratdban foglalt szakmai feladatainak

célszer és hatékony ellatasa céljabol villalhat.
A kotelezettségvillalis a Hivatal pénziigyi tigyintézjének pénziigyi ellenjegyzése utan, csak
frisban torténhet.

Pénziigyi ellenjegyzés

A Tarsulas esetében a pénziigyi ellenjegyzdi feladatokat a Hivatal pénziigyi ligyintézdje vagy a
Hivatal Jegyzdje altala megbizott személy lithatja el.

A pénziigyi cllenjegyzés elott a pénzitgyi ellenjegyzdnek meg kell gyéz8dnie aredl, hogy:
" hogy a szabad eléiranyzat rendelkezésre 4ll,
*  a tervezett kifizetési idépontokban a pénziigyi fedezet biztositott,
*  akotelezettségvallalds nem sérti a gazdalkoddsra vonatkozé szabilyokat.



Amennyiben a kotelezettségvillaldsra nincs fedezet, vagy az sérti a gazdalkoddssa vonatkozd
szabalyokat, a pénzigyi ellenjegyzd irasban tajékoztatja a Tarsulas clndkét.

Abban az escthben, ha a kédtelezettségvallald a tajékoztatas ellenére irdshan utasitist ad a pénzigyi
cllenjegyzéste, a pénziigyt ellenjegyzd koteles annak eleget tenni és e tényrd] az irdnyitd szerv

vezetSyét haladéktalanul frdsban értesiti.
Utalvinyozas

Utalvinyozasra jogosult a Tarsulas elndke, vagy az altala irisban kijelolt személy. Utalvinyozni
ktlon irasbeli rendelkezés alapjdn lehet. A kilon frasbeli rendelkezésként elkészitett utalvinyon fel

kell tintetni a kovetkezdket:

a) az utalvany” szét,

b) a kéltsépvetés évet,

<) a befizetd, kedvezményezett megnevezését, cimét,

d} a fizetés idGpontjat, médjat, Gsszegét, devizanemét,

e) a bevétel, kiadds egységes rovatrend és kormanyzati funkcid szerinti szamat, a terheléssel,

jovairassal  (lufizetéssel, bevételezéssel) érintett pénzeszkdz — Allamhdztartdsi  szamviteli

kormanyrendelet szerinti kényvviteli szamlajanak szamat,

f) a kotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat,
2) az utalvanyozé keltezéssel ellatott alafrdsat, és
h) az érvényesitést.

Nem szikséges kilon utalvanyoznt:

a) a kozigazpatisi hatdsigi hatirozaton alapuld, az epységes rovatrend Kézhatalmi bevételek
rovatain  elszimolandéd  koltségvetési  bevételek beszeddsét, és az  egységes rovatrend
Készletértékesités ellenértéke, Szolgaltatisok ellenéstéke és  Kozvetitett szolgaltatisok
ellenérréke rovarain elszdmaolandd kiltségvetési hevételeket,

b) a fizetést szdmla vezetésével és az azon végzett miveletekkel kapesolatban a szamlavezetd
altal felszamitott dijakkal, kéltségekkel kapesolatos koltségvetési kiadisokat,

c) az egységes rovatrend Maradvany igénybevétele rovatain elszdmolandé finanszirozasi bevételek

teljesitését.

A kotelezettségvallalasi és pénziigyi teljesitési dokumentumot, iratot a hozzitartozé alapjogiigylet
bizonylatival egyttt a Hivatal irattirozza és Srzi meg a szamviteli & az adébizonylatok Srzésére

vonatkozd jogszabalyl rendelkezések szerint.
Teljesités igazolas

A teljesités igazoldsa megel6zi az utalvinyozist. A teljesités igazoldsira jogosult személyeket 2

kotelezettségvallals frasban jelol ki



A teljesités ijgazolasa soran ellendrizheté okminyok alapjan ellendrizni és igazolni kell a kiadasok
teljesitésének  jogossdgar,  Gsszegszerdségét,  ellenszolgaltatdst  is  magiban  foglald
kotelezettsegvallalas esetében — ha a kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgaltatas teljesitését

kévetden esedékes — annak teljesitését.

A teljesitést az igazolas ddtumanak és a teljesités tényére torténd uralis megjeldlésével, az arra

joposult személy alafrasaval kell igazolni,

.

Ervényesités

Az érvényesitési feladatokat a Hivatal pénzigyi tgyintézdje vagy a Hivatal Jegyzdje dltal
megbizott, megfeleld szakképesitéssel rendelkezd személy litja el Az Ervényesitésnek
tartalmaznia kell az érvényesitésre utald meggelolést, az érvényesitett Osszeget, és az érvényesitd

keltezéssel elldtort alajrasart.
A gazdalkodasi jogositvanyok betartasa mellett az  Avre-ben  clSirt  Gsszeférhetetlenségi
kévetelményeket figyelembe kell venni.

1IV.  Pénzkezclés rendje
A pénzkezelés rendjének részletes szabilyozasat a Tarsulas pénzkezelesi szabalyzata tartalmazza.
A szabalyzatban foglaltakat az Tarsulas kételes alkalmazni és betartani.

V. Elemi kéltségvetés tervezése

A Hivatal a Tarsulassal egyittmikodve az éves koliségvetési hatirozatinak clSkészitése sorin
szamitasokat végez a Tarsulis és a Sorkifaludi Boktéta Ovoda elbitanyzataita, najd « Tarsulds

elntkével megtervezi és egyezteti a Tarsulds koltségvetését,

A Hivatal Jegyz6jének a Tarsulis koltségvetési hatarozatinak tervezetét a Tarsulds elnokével, a
Sorkifaludi Bokréta Ovoda GvodavezetSjével és a Tarsuldst fenntartd onkormanyzatok, igy
Gyandgeregye Kézség Onkormdnyzata, Nemeskolta Kézség Onkorminyzata és Sorkifalud
Koézség Onkorminyzata polgirmesterével a keretszamok figyelembevételével egyeztetmie kell, s

ennek eredményét frasban kell régziteni.

A koltségvetést hatarozat elfogadisat kovetben a Hivatal elkésziti a Tarsulds elemi

koltsegvetését.

A Hivatal elkésziti az eléirdnyzat nyilvantartasokat, melyet a Tarsulas elndke alairisaval igazol.
VI.  Eldiranyzatok mdédositasa

A Tarsulds a jovihagyott elirdnyzatokon beliil — beleértve a 1étszimkeretet is — koteles

gazdilkodni. Llnokét az eldiranyzat-felhasznalasi hataskor alanyi jogon megillett.

A Téarsulds elndke a Térsulds bevételi elSirdnyzatait és kiaddsi elirdnyzatait a vonatkozo
jogszabilyok alapjan sajat hatiskorében modosithatja, a kiadasi eléirdnyzatokat egymas kozott

atcsoportosithatja.



A Tirsulds éves kdltségvetési hatirozatiaban foglaltak szerint a Sotkifalud, Nemeskolta és
Gyanogeregye Kbozségek Tarsulasi Intézményfenntartd Tiarsulds Elnoke irasban
kezdeményezi a Sorkifabudi Kozds Onkormanyzati Hivatal felé a sajat hatiskorii modositisokat
és atcsoportositasokat.

A Thvatal koteles eloirdnyzat mddositasok  és  eldirdnyzat  Atesoportositisok  alapjan a
kéltségvetést hatarozatban meghatarozotiak szerint a kéltségvetési hatarozat modositdsat
clékészitent,

A kiemelt cldirinyzatoknal hatirozatra hivatkozissal a fedezet mellett a jogcimet is meg kell

jelélni.

Az elbirinyzat-mddositisok és atcsoportositisok elfogadisit kévetSen a Hivatal tdjékoztatja a
‘Tarsulds elnokét a valtozasokrdl, és gondoskodik azok dtvezetésérdl a nyillvantartasokban, illetve

a konyvvezetésben.
Az eldiranyzat-modositds és atcsoportositisok végrehajtisaért a Tarsulas elnéke felel.
VII.  Adatszolgaltatas, Beszdmolis
A Tarsulds vagyoni és pénzigyl helyzetével kapesolatos konyvvezetési, nyilvantartasi,
adatszolgaltatasi és beszamolast kbtelezettséy teljesitése a2 Hivatal feladata.
A Tarsulas 60alld addszammal rendelkezik, melyhez kapesolddva a NAV felé a bevallasokat a
Hivatal kiildi meg.
A gazdasagi eseményck f6konyvi és analitikus nyilvantartésit a Hivatal végzi.
A jogszabalyokban elSirt jelentési kotelezettségek teljesitése, a jogszabalyban meghatirozott

~1dépentig (havi pénzforgalmi-jelentés; negyedéves-métlegielentés, koltségvetési beszamols, elemi

koltsépvetés, illetve egyéb kitelezd adatszolgaltatisok) a Hivatal feladata.

A KGR-K11 rendszerben a Tarsulas kiilén szervezetként szerepel. A Tarsulas KGR-K11

rendszerben vald adatszolpaltatas feltoltéséért a Hivatal pénziigyi figyintézdje felelds.
A Téarsulds beszamoldst kételezettségének teljesitéséért, annak teljességéért és hitelességéért a
Hivatal és a Tarsulas elndke egyiittesen felelés.

VIIL Az intézményi vagyon védelme

A Tarsulas felelds a birtokdban lévé vagyon rendeltetésszerii hasznalatiért, tovabba allaginak
megbvasaért.
A szerzddS felek a szakmai feladatellatdsuk sordn kotelesek az alapité  onkormanyzatok

vagyonrendeletében foglaltakat betartani.

A Thrsulds a vagyongazdilkodds sorin figyelembe veszi a leltirozdsi és selejtezési szabilyzatban
foglalt eléirasokat. '
A Tarsulds elnokének feladata a helységleltarak naprakészségének biztositisa.
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A vagyonnyilvantartassal kapesolatos feladatokat a Hivatal liga el.

Fiszkozok esetéhen a bevételezés, a kiadas, valamint a téritésmentes atadds a Hivatal feladata. Az

eszkozokben bekovetkezett valtozasrdl egy bizonylati példanyt megkitld a Tarsulas elndkének.

A Hivatal feladata tovabbd nyomon kévetni az eszkézok allominyvaltozdsat, az eszkdzok utan

az értékesokkenést lefrast elszamolni

IX. A személyi juttatidsokkal (munkabérekiel) és a munkacrdvel valé gazdalkodas
(bérgazdalkodas)

A személyl juttatasok tervezése, felhasznalasinak analitikus nyilvantartisa a Sorkifaludi Kéz6s

C)nkormzinyzatj Hivatal feladata.

A bérgazdalkodassal kapcsolatos dokumentumok tovabbitisa és az adatszolgaltatas a kozponti

Hletményszamfejtd hely felé a Hivatal feladata.

A Tarsulas foglalkoztatottai tekintetében a Tarsulds clndke gyakorolja a munkéltatdi
jogokat, ennck kerctéhben:

- az clemi koltségvetésében jovahagyott személyi juttatasok és 1étszam cléiranyzataval — a
jogszabalyi elbirasok figyelembevételével — 6ndlléan gazdilkodik.

- a betoltetlen allishelyekre jutd személyl juttatasok elSitanyzatival gy gazdilkodik, hogy
az allashely az év barmely iddpongaban betslthetd legyen.

- a személyl juttatisok elSiranyzatabol szarmazéd megtakaritast - a feladatelmaradéisra esd
megtakaritas kivételével - felhasznalhatja.

- aszemélyl juttatisok eliranyzatanak idtmencti mepgtakaritisa terhére rartds karelezertséper
nem vallathat.

- az allomanyaba tartozé személy részére’ mepbizasi dijat vagy mds szerzédés alapjan
dijazast a munkakorl leirdsa szerint szamara clbirhatd feladatra nem fizethet. Egyéb
esetben dijfizetésre a feladatra vonatkozdan elbzetesen irashan kot szerzddés teljesités
igazolisa: utan ‘kerilhet-sor. A dij kizdrdlag abban az esetben illeti meg a kéltségvetési
szerv alloméanyiba tartozd személyt, ha a szerzGdésben rogzitett feladat mellett a
munkakérébe tartozo feladatainak s maradéktalanul eleget tett.

Az Tarsulds éves koltségvetésében engedélyezett személyi juttatasok elSirinyzata év kozben a
koltségvetési hatarozatban foglaltak szerint viltoztathaté meg.

X. Belsd kontrolitendszer kialakitasa

A belsd ellendrzés kialakitdsardl, megfelelé milkodtetésérdl és fuggetlenségének biztositisard] a
Tarsulas elndke a Hivatal Jegyzdjénck kozremiikodésével koteles gondoskodni.

A Tarsulds clndke koteles — kulsé szolgaltatd bevonasaval - a szervezeten belill a belsé

kontrollrendszer kialakitasarol gondoskodni.

A belsd szabdlyzatok kialakitasiért, a jogszabalyi viltozisok dtvezetéséért a Tédrsulds elndke

felelds.




XI.  Elektronikus kapcsolattartas rendje

A Tarsulas eljirasai sordn a hatdsigokkal és ellendrzd szervekkel, jogi személyekkel a kapesolatot
a hivatali kapu igénybe vételével biztositja.

A hivatali kapu haszndlataést és kezeléséért a ITivatal, a hivatall kapun wvilibitott és Erlesett
hivatalos  killdeményekben foglalt kételezettségek teljesitéséért és hatdridSk betartdsaét a

‘I'arsulas clnoke telelds.
XII. Hatalyba lépés

Jelen megallapodas az alairasa napjan lép hatilyba, mellyel egyidejiileg a tartalmilag azonos

korabbi munkamegosztisi megallapodas az alairas napjdn hatdlydt veszti.

Jelen megallapodashan nem szabalyozott kérdésekre vonatkozdan szerz8dé felek a vonatkozd

jogszabalyokat és szerz6d6 felek belsé szabdlyzatait alkalmazzak.

Kelt: Sorkitalud, 2021, oktober .. ..

Jegyzd elndk
Sorkifaludi K6z6s Onkormanyzati Hivatal  Sorkifalud, Nemeskolta és Gyandgeregye
Kozségek Ovodai Intézményfenntartd

Tarsuldsa

Kotelezettségvallalas ellenjegyzéie:

Zaradék

Az Avr. 10.§ (5) bekezdés alapjin a megallapodist kéitd két koltségvetési szerv megallapodasat
Gyanodgeregye Kozség Onkormianyzata Képviselé-testiletének ...../2021. (.......) Képvisels-
testiileti hatirozatival, Nemeskolta Kézség Onkormanyzata Képviselé-testilletének ...../2021.
(-ooo)  KépviselS-testileti hatdrozatival, Sorkifalud Kézség Onkormanyzata Képvisels-
testiletének ..../2021. (.......) KépviselS-testilleti hatdrozatiaval, valamint a Sorkifalud,
Nemeskolta és Gyandgeregye Kézségek Ovodai Intézményfenntasté  Trsulis Tarsuldsi
Tanicsanak ...../2021. (........ ) T.T. hatarozataval hagyta j6va.

Kelt: Sorlafalud, 2021. oktdber .. ...

Dx. Varga Krisztina
jegyzd



