Sorkifalud, Nemeskolta és Gyanogeregye Kozségek
Ovodai Intézményfenntartd Tarsulas
9774 Sorkifalud, Kossuth L. u. 30. TN
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ELOVTER|ESZTES
Sorkifalud, Nemeskolta és Gyanégeregye Kozségek
Ovodai Imunu,nyfumsal tS Thrsulds

2020. januar 28-an tartandé nyilvanos Gléscre

PISZLELL TARSULASI TANACS!

Az dllamhdztartisrol szo0l6 2011, évi CXCV. torvény 10.§ (4a) bekezdése alapjan a gazdasigi szervezet
feladatait, ha a kolségvetés: szerv éves dtlagos statisztikar allomanyi 1étszima a 100 {6t nem éri el, az
allamhaztartas 6nkormanyzatl alrendszerében az énkormanyzat hivatal litja el.

A pazdasigi szervezettel nem  rendelkezd koltségvetési szerv és a kijelolt koltségvetési szerv a
munkamegosztas ¢s feleldsségvallalis rendjét az dllamhaztartisrd] 52016 (drvény végrehajtasardl sz20lo
368/2011. (XII. 31) Kormanyrendelet (a rovibbiakban: Ave) 9§ (5) bekezdésének megfelelGen
munkamegosztasi megillapodasban kell, hogy régzitse. A munkamegosztasi megallapodést az Avr. 9.§ (52)
bekezdése értelmében az irdnyitd szerv hagyia jovi. A Sorkifaludi Bokréta Ovoda, valamint Sorkifalud,
Nemeskolta és Gyandgeregye Kouzségek Ovodai Intézményfenntartd Tarsulas pénziigyl, szamviteli,
gazdilkodas: feladatait 2020. januir 1. napjatél a Sorkifaludi Kéz6s Onkormanyzati Hivatal latia el. Az
egylttinidkodest megallapodasok jeben elGterjesziés mellékletét képezik.
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I. HATAROZATI JAVASLAT

../2020. (I. 28.) Képvisel§-testiileti hatdrozat Sk _
Sorkifalud, Nemeskolta és Gyanogercgye Kozségek Ovodai Intézményfenntartd Tarsulds Tarsolze
Tandcsa az dllamhdztartdsrol 52016 torvény végrehajtdsirdl szold 368/2011. (XTI. 31) Kormanyunddct
9.3 (5)-(5a) bekezdéschen foglaltak alapjan a Sorkifaludi Kozds Onkormanyzatt Hivatal ¢s a Sorkitaludi
Bokréta Ovoda kézétt a munkamegosztis ¢s feleldsségvillalis rendjérdl szold munkamegoszidsi
megallapodist az eldterjesztés melléklete szerintt tartalommal jovahagyja.
FelelGs: intézményvezetsd, jegyz6
Hataridg: folyamatos

II. HATAROZATI JAVASLAT
(a hatirozat elfogaddsahoz egyszeri tébbség szitkséges)
..../2020. (L. 28.) KépviselS-testiileti hatarozat
Sorkifalud, Nemeskolta & Gyanogeregye Kozségek Ovodai Intézményfenntarté Tarsulds Tarsulisi
Tandesa a Sorkifalndi Kézds Onkorméanyzati Tlivatal #s Serkifalnd, Nemeskalta és Gyandgeregye
IKozségek  Ovodai Imczmcnyfmntaxto Thrsulds kozott kitendd munkamcguvmq mepallapodist
cldterjesztés szerintd formaban és tartalommal jovahagyja.
Felelfs: jegyzo és tarsulas eludke
Hatarid8: azonnal




MUNKAMEGOSZTASI MEGALLAPODAS

iz a megallapodis Iétrejitt egyrészil a Sorkifaludi K6zos Onkormanyzati Hivatal
képviseli: Dr. Varga Krisztina jegyzd

addoszam: 15844129-1-18

torzskdnyvi azonosito: 844129

cim: 9774 Sorkifalud, Kossuth u. 30, (tovabbiakban: Hivatal)

Méstészrél a Sorkifaludi Bokeéta Ovoda

képviseli: Toth Zoltanné helyettes intézményvezeto

adbszam: 16863569-2-18

torzskonyvi azonositd: 664309

cim: 9774 Sotkifalud, Kossuth u. 75., (tovabbiakban: Ovoda)

kozott (tovabbiakban szerzddé felek) az allambaztartastdl t6rvény végrehajtasirdl szélo —
t6bbszér médositott — 368/2011. (X11.31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr.) alapjan.

A Hivatal nem rendelkezik 6nallé gazdasagi szervezettel, de a Hivatal egésze biztositja a
gazdasagi szervezethez rendelt feladatok elatasat. Az Ovoda 6nallo gazdasagl szervezettel nem
rendelkezik. Az iranyité szerv az Ovoda koltségvetés tervezéséért, az clbiranyzatok
modositasanak, Atcsoportositdsanak és felhasznalasanak (a tovabbiakban egyitt: gazdilkodas)
végrehajtasaért, a finanszirozasi, adatszolgaltatasi, beszdmoldst és a pénzigyi, szamviteli rend
betartisaért, tovabbi a hasznilatdban 1évé vagyon hasznalatival, védelmével osszefiges

feladatok teljesitéséért a Hivatalt jelolte ki

I A munkamegosztis szempontjai

A szerzdd6 felek a munkamegosztas és felelSsségvillalis rendjét jelen megallapodisban régzitett
eljarasrend alapjin osztjak meg. A megallapodas célja a hatékony, ésszerlien takarckos mtézményi

gazdalkodas feltételeinek megteremtése.
A megiallapodas nem érinti az Ovoda szakmai 6nallosagat.
Az Ovoda 6nall6 jogi személy, amely adoszammal, térzsszammal, fizetési szdmlival rendelkezik.

A Hivatal folyamatosan széban tijékoztatja az Ovoda vezetdjét az intézmény koltségvetésének
teljesitési adatairdl, gazdalkodasardl, ideértve a pénzigyi-szamviteli feladatok teljesitését.

Az Ovoda véllalja, hogy a 14 kitetjesztett szabalyzatok eloirasainak megfelelen jar el




11. Szamviteh ¢és pénziigyi feladatok ellatisa

Az Ovoda gazdasigl eseményeinek rogzitése teljeskorden a kettés konyvvitel rendszerében

tortenik.

A konyvvezetési és beszamoldsi kotelezettség teljesitése a Hivatal feladata. A IHivatal a
kényvvezetési és beszamolasi feladatokat a szamvitelrdl sz016 — t&bbszor modositott — 2000. évi
C. torvényben, valamint az allamhaztartds szamvitelérdl szold 4/2013 (1.11.) Korm. rendeletben,
illetve a hivatkozott jogforrasok alapjan megalkotott szamvitehi politikdjiban és a szamviteli
politika  keretében elkészitendS  szabalyzatokban, szidmlarendben, tovabba egyéb belsd

szabalyzatokban irtak szerint latja el.

A Hivatal teljeskorten az ,ASP” nevi integralt pénziigyl rendszer killon hozzaférésével vezeti
az Ovoda f{ékonyvi konyvviteli nyilvantartasast, és a fSkonyvi kényveléshez kapcsolodd

részletezd, analitikus nyilvantartasokat.

Az analtikus és f0kdnyvi szamlikon t6rténd rogritéshez az Ovoda vezetdje folyamatosan
gondoskodik az alapdokumentumokkal felszerelt bizonylatok szolgaltatisirol a Hivatal felé.

A beszamold mérleg adatainak alitamasztasihoz szikséges leltarozast a leltarozasi szabilyzatban
részletesen meghatarozottak szerint kell elvégezni. A leltar ellendrzése, kiértékelés az esetleges

eltérésck megallapitasa és a sziikséges intézkedések megtétele a Hivatal feladata.

A beszamolasi és konyvvezetési kotelezettség teljesitéséhez az Ovoda altal szolgaltatott adatok,

bizonylatok valédisagaért az Ovoda vezetGje felelds.

A Hivatal pénzigyl tigyintézéje gondoskodik a gazdalkodast érintd jogszabalyok folyamatos
nyomon kovetésérdl és ardl, hogy a véltozasokedl az Ovoda vezetdje megfelelé 1dében
értesiljon. Hzeknek a jogszabalyoknak a gazdalkodasi feladatellatas soran torténd betartisaért az
Ovoda vezetSje felelds. A Hivatal pénzigyi tigyintézdje konzulticiok, informéciék, adatok

atadasaval segiti az Ovoda vezetdjének munkajat.

A Hivatal szamvitel feladatainak ellitasahoz hatiridd kitlzése mellett kiegészité adatszolgiltatist
kéthet az Ovodatol, melyet a2 Ovoda vezetdje a kért 1d6épontig teljesitent kételes.

A gazdélkodast érinté adatszolgileatast az Ovoda vezetdje nem tagadhatja meg.
HI. Gazdalkodasi jogk6rok szabalyozasa

A gazdalkodasi jogkordk gyakotlasira a gazdalkodis végtehajtisiata vonatkozd részletes
szabilyokat az Ovoda Operativ gazdalkodasi jogkrok cimii szabalyzata tartalmazza.

Kételezettségvallalas

Az Ovoda nevében kotelezettséget a koltségvetésében szerepld eliranyzatok mértékéig az
intézményvezetd, vagy az altala irasban felhatalmazott személy vallathat. Az Ovoda
kotelezettséget csak frisban — kivéve a 200.000.- Ft-ot meg nem haladd és készpénzben
kiegyenlitett termék, aru és szolgaltatds visdtlast — és a mindenkor hatdlyos alapité okitatiban
foglalt szakmai feladatainak célszert és hatékony ellatasa céljabol vallalhat.




A kételezettségvallalas a Hivatal pénziigyi tigyintézdjének pénzigyi ellenjegyzése utin, csak

irashan tortenhet.
Pénziigyi ellenjegyzés
Az Ovoda csetében pénzigyl ellenjegyzéi feladatokat a Hivatal pénzigyi tgyintéz8je vagy a
Hivatal Jegyzdje altala megbizott személy lathatja cl.
A pénzigyi ellenjegyzés elétt a pénzigyi ellenjegyzdének meg kell gydzédnie aredl, hogy:
*  hogy a szabad eléiranyzat rendelkezésre all,

¥ a tervezett kifizetést iddpontokban a pénziigyl fedezet biztositott,

*  a kotelezettségvallalas nem sértl a gazdalkodasra vonatkozd szabalyokat.

Amennyiben a kételezettségvallalasra nincs fedezet, vagy az sérti a gazdilkoddsra vonatkozd

szabalyokat, a pénzigyt cllenjegyzd irashan tdjékoztatja az Ovoda vezetdiér.

Abban az esetben, ha a kételezettségvallalo a rajékoztatas ellenére irdsban utasitist ad a pénzigyi
ellenjegyzésre, a pénzigyi ellenjegyzd koteles annak eleget tenni és e tényrdl az irinyitd szerv

vezetdét haladéktalanul irasban értesiti.
Utalvanyozas
Utalvanyozasra jogosult az Ovoda vezetdje, vagy az dltala frasban kijelolt személy. Utalvanyozni

kilon frdsbeli rendelkezés alapjan lehet. A kilon irasbeli rendelkezésként elkészitett utalvanyon fel

kell tintetni a kovetkezdket:

a) az ,utalvany” szot,

b) a koltségvetési évet,

C) a befizetd, kedvezményezett megnevezését, cimét,

d) a fizetés idopontjat, médjat, Gsszegét, devizanemét,

€) a bevétel, kiadas egységes rovatrend és kormanyzati funkcid szerinti szdmat, a terheléssel,

jovairassal  (kifizetéssel, bevételezéssel) énntett pénzeszkodz  allamhaztartdsi  szamviteli

korméanyrendelet szerinti kényvviteli szamldjanak szimat,

f) a kotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat,
2) az utalvanyozo keltezéssel eflatott alafrasat, és
h) az exvényesitést.

Nem szikséges kiilon utalvanyozni:

a) a lkozigazgatast hatésagi hatarozaton alapuld, az cgységes tovatrend Kozhatalmi bevételek
rovatain elszamolandd  koltségvetési  bevételek beszedését, és az  egységes rovatrend
Készletértékesités ellenértéke, Szolgaltatasok cllenéttéke, Kozvetitett szolgiltatisok ellenértéke és
Kiszamlazott altalanos forgalmi adé rovatain elszamolandé kéltségvetési bevételeket,

b) a fizetési szimla vezetésével és az azon végzett miveletekkel kapcsolatban a szimlavezetd ltal
felszamitott dijakkal, koltségekkel kapcsolatos koltségvetési kiadasokat és kamatbevételeket,

¢) az egységes rovatrend Maradvany igénybevétele tovatain elszimolandé finanszirozasi bevételek

teljesitését.




d) a fedezetkezeldt szamlardl, valamint - a fedezetkezeli szamlara (6rténd 4tutalis esetén - az

épittetdt fedezetbiztositasi szamlardl torténd kifizetéseket.

A kotelezettségvallalasi és pénziigyi teljesitési dokumentumot, iratot a hozztartozé alapjogiigylet
bizonylatival egyttt a Hivatal irattirozza és Grzi meg a szamviteli és az addbizonylatok Grzésére

vonatkozd jogszabalyi rendelkezések szerint.

Teljesités igazolas
A teljesités igazolisa megelSzi az utalvinyozdst. A teljesités igazoldsira jogosult személyeket a
kételezettségvallald irasban jelol ki.

A teljesités igazolasa soran ellenérizhetd okminyok alapjan ellendrizni és igazolni kell a kiadasok
teljesitésének  jogossagdt,  Osszegszeriségét,  cllenszolgiltatist is  magiban  foglalé
kotelezettségvallalas esetében — ha a kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgiltatds teljesitését
kovetben esedékes — annak teljesitését.

A teljesitést az igazolds ditumanak és a teljesités tényére t6rténd utalds megjelolésével, az atra

jogosult személy alairasaval kell igazolni.
Ervényesités

Az érvényesitési feladatokat a Hivatal pénziigyi Gigyintézdje vagy a Hivatal Jegyzéje altal
megbizott, megfeleld  szakképesitéssel rendelkezd  személy latja el Az érvényesitésnek
tartalmaznia kell az érvényesitésre utalé megjeldlést, az érvényesitett Osszeget, és az érvényesitd

keltezéssel ellatott alairasat.

A gazdilkoddsi jogositvinyok betartiasa mellett az Avr-ben eléirt osszeférhetetlenségt

kévetelményeket figyelembe kell venai.

IV.  Pénzkezelés rendje
A pénzkezelés rendjének részletes szabdlyozasat az Ovoda pénzkezelési szabilyzata tartalmazza.
A szablyzatban foglaltakat az Ovoda koteles alkalmazni és betartani.

V. Elemi koltségvetés tetvezése

A Hivatal a2z Ovodaval egyittmikédve az irdnyitd szerv éves koltségvetési hatdrozatinak
elSkészitése sorin szamitisokat végez az intézményi elSiranyzatokra, majd az Ovoda vezetSjével
a keretszimok figyclembevételével megtervezi és egyezteti az intézmény koltségvetését.

A Hivatal Jegyz8jének az irdnyitd szerv tarsulas koltségvetési hatirozatit az Ovoda vezetdjével
egyeztetnie kell, s ennck eredményét irasban kell régzitent.

A koltségvetés: hatarozat elfogadasat kdvetden a Hivatal elkésziti az Ovoda elemi koltségvetését.

A Hivatal elkésziti az elGiranyzat nyilvantartisokat, melyet az Ovoda vezetdje aldirisival igazol.




VI.  Eldiranyzatok médositasa

Az Ovoda a jovahagyott eléiranyzatokon belil — beleértve a létszamkeretet s — kételes

gazdilkodni. Vezetdjét az elbirdnyzat-felhasznalasi hataskor alanyi jogon megilled.

Az Ovoda vezetbic az Intézmény bevételi elSiranyzatai és kiadasi elSirdnyzatait a vonatkozé
jogszabalyok alapjin sajat hataskérében modosithatja, a kiaddsi elGirinyzatokat egymas kozott
atcsoportosithatja.

A tirsulas éves kéltségvetési hatirozatiaban foglaltak szerint az Ovoda vezet§je az Irdnyité
szetv, Sotkifalud, Nemeskolta és Gyanégercgye Kézségek Ovodai Intézményfenntartd
Tarsulas Elndkével egyeztetve irasban kezdeményezi a Sorkifaludi Kozés Onkormianyzati

Hivatal felé a sajat hataskord modositasokat és atcsoportositdsokat.

A Hivatal koteles elSirinyzat modositisok ¢és  elSisanyzat atcsopottositisok alapjin a
koltségvetési  hatirozatban  meghatarozottak  szetint a koltségvetesi  hatarozatmddositdst
eldkésziteni.

A kiemelt eliranyzatoknal jogszabalyra, koltségvetési hatirozatra hivatkozassal a fedezet mellett a

jogcimet 1s meg kell jeloin:.

Az 1ranyitd szervi hataskOrben tértént eléiranyzat-mddositisok és atcsoportositasok elfogadasat
kovetSen a Hivatal tdjékoztatja az Ovoda vezetdjér a valtozdsoktdl, és gondoskodik azok

atvezetésérdl a nyilvantartasokban, illetve a kdnyvvezetésben.

A sajat hataskord €s az wanyitd szerv iltal jovihagyott eléiranyzat-modositis és dtcsoportositisok

végrchajtasaért az Ovoda vezetdje egyetemlegesen felel,

VII. Adatszolgaltatas, Beszamolas
Az Ovoda vagyoni ¢és pénzigyt helyzetével kapcesolatos konyvvezetési, nyilvantartisi,
adatszolgaltatasi és beszamolasi kotelezettség teljesitése a Hivatal feladata.

Az Intézmény 6nallé adbszammal rendelkezik, melyhez kapcsolédva a NAV felé a bevallasokat a

Hivatal kildi meg, s ehhez az Ggyfélkapu hozziféréssel 1s rendelkezik.
A gazdasagi események fékonyvi és analitikus nyilvantartisat a Hivatal végzi.

A jogszabalyokban eléirt jelentési kotelezettségek teljesitése, a jogszabidlyban meghatirozott
id6pontig (havi pénzforgalmi jelentés, negyedéves métlegjelentés, koltségvetési beszamold, elemi
koltségvetés, lletve egyéb kotelezd adatszolgiltatisok) 2 Hivatal feladata.

A KGR-K11 rendszerben az Ovoda kiloén szervezetként szerepel. Az Ovoda KGR-K11
rendszerben valo adatszolgiltatas feltoltéséért a Hivatal pénziigyi tigyintézéje felelSs.

Az Ovoda beszimolasi kotelezettségének teljesitéséért, annak teljességéért és hitelességéért a

Hivatal és az Ovoda vezetdje egyuttesen felelds.



VIII. Az intézményi vagyon védelme

Az Ovoda felelds a birtokaban 1évé vagyon rendeltetésszer haszndlatéért, tovabba allaginak

megovasacért.

A szerzddS felek a szakmal feladatellatisuk soran kotelesek az alapitd  ookormanyzatok

vagyonrendeletéhen foglaltakat betartani.

Az Ovoda a vagyongazdilkodas soran figyelembe veszi a leltirozasi és selejtezést szabalyzatban

foglait elbirasokat.
Az Ovoda vezetSjének feladata a helységleltarak naprakészségének biztositasa.
A vagyonnyilvantartassal kapcsolatos feladatokat a Hivatal latja el.

Iiszk6z6k esetében a bevételezés, a kiadds, valamint a téritésmentes atadas a Hivatal feladata. Az
eszkdzokben bekovetkezett valtozasrdl egy bizonylati példanyt megkild az Ovoda vezetdjének.

A Hivatal feladata tovabba nyomon kévetni az eszkozok allomanyvaltozasat, az eszkézok utdn

az eértékcesokkenési leirast elszamolni.

IX. A személyi juttatisokkal (munkabérekkel) és a munkaerGvel valé gazdaikodas
(bérgazdalkodas)

A személyl juttatasok tervezése, felhasznalisinak analitikus nyilvantartisa a Sorkifaludi K6z6s

Onkorményzari Hivatal teladata.

A bérgazdilkodassal kapcsolatos dokumentumok tovabbitisa és az adatszolgaltatas a kdzponti
lletményszamfejtd hely felé a Hivatal feladata.

Az Ovoda kizalkalmazorai tekintetében az Ovoda vezetdje gyakorolja a munkaltatol
jogokat, ennek keretében:

- az clemi koltségvetésében jévahagyott személyi juttatisok és létszam elSirinyzatéval - a
jogszabalyi elbirasok figyelembevételével - 6nalldan gazdalkodik.

- a betoltetlen allashelyekre juté személyi juttatisok elSitanyzatival tgy gazdalkodik, hogy
az allishely az év barmely idépontjaban betblthets legyen.

- a személyl jullatisok elGiranyzatdbOl szirmazd megtakaritast - a feladatelmaradasra esé
megtakaritas kivételével — fethasznalhatja.

- a személyl juttatisok elSirinyzatinak atmeneti megtakatitisa terhére tartés kotelezettséget
nem viallalhat.

- az allomanyaba tartozd személy részére megbizisi dijat vagy mis szerz6dés alapjan
dijazast a munkakori lefrasa szerint szamira elSithatd feladatra nem fizethet. Egyéb
esetben dijfizetésre a feladatra vonatkozdan eldzetesen irisban kotott szerzddés teljesités
igazolasa utin keriithet sor. A dij kizdrdlag abban az esethen illeti meg a koltségvetési
szerv dllomdnyaba tartozé személyt, ha a szerzGdésben rogzitett feladat mellett a
munkakérébe tartozd feladatainak is maradéktalanul eleget tett.

Az Ovoda éves koltségvetéseében engedélyezett személyl juttatasok eldirdnyzata év kozben a

koltségvetést hatirozatban foglaitak szerint viltoztathatd meg.
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X. Bels6 kontrolirendszer kialakitasa

A belsd ellendrzés kialakitasirdl, megfelelé mikdodtetésérdl és figgetlenségének biztositdsirdl a

Hivatal Jegyzéje koteles gondoskodni.

A gazdilkodashoz kapcsolodo belséd ellendrzési feladatokat kilsé szolgaltatd végzi,

Az Ovoda vezetdje koteles a szervezeten belil kontrolltevékenységeket kialakitani. A
kontrolltevékenység részeként minden tevékenységre vonatkozdan biztositania kell a folyamatba

épitett, elozetes, utdlagos és vezetdi ellendrzést (FEUVE).

A belsé szabilyzatok kialakitdsaért, a jogszabalyi valtozdsok atvezetéséént az Ovoda vezetdje
felelds.
Xi. Hatalyba Iépés

Jelen megallapodasban nem szabalyozott kérdésckre vonatkozéan szerz6dé felek a vonatkozd

jogszabalyokat és szerz6dd felek belsd szabalyzatait alkalmazzik.

Kelt: Sorkifalud, 2020. januar .......
jegyzo intézményvezetd
Sotkifaludi K6z6s Onkormanyzati Hivatal Sorkifaludi Bokréta Ovoda

Kotelezettsegvallalas ellenjegyzdje:

Zaradéek
Az Avr. 10.§ (5) bekezdés alapjin a megallapodist kotS két koltségvetési szerv megallapodisat
Gyandgeregye Kézség Onkormanyzata Képviselé-testiiletének ...../2020. (........ ) Képvisels-
testileti hatirozatival, Nemeskolta Kézség Onkormanyzata KépviselS-testiletének ...../2020.
(---rven) KépviselG-testileti hatdrozatival, Sorkifalud Kézség Onkormanyzata Képvisels-
testilletének ...../2020. (.......) KépviselG-testilleti hatdrozatival, valamint a Sorkifalud,
s Gyanégeregye Kézségek Ovodai Intéoményfenntarté Thrsulds ‘Tarsuldsi

[+

Nemeskolta
Tanacsanak ...... /2020 (... ) T.T. hatarozataval hagyta j6va.
Kelt: Sorkifalud, 2020, januér .......

Dr. Varga Krisztina
jegyzé



MUNKAMEGOSZTASI MEGALLAPODAS

Bz a megallapodas létrejott egyrészed] a Sorkifaludi Kéz6s Onkormanyzati Hivatal
képviseli: Dr. Varga Krisztina jegyzd

adoszam: 15844129-1-18

torzskonyvi azonositd: 844129

cim: 9774 Sorkifalud, Kossuth u. 30., (tovabbiakban: Hivatal)

Masrészedl  Sorkifalud, Nemeskolta ¢és  Gyandgeregye Kozségek  Tarsulasi
Intézményfenntartd Tarsuldsa

képviseli: IDénes Ferenc elnok

adoszam: 15815202-1-18

torzskonyvi azonosito: 815204

cim: 9774 Sorkifalud, Kossuth u. 30., (tovabbiakban: T'arsulas)

kozott (tovabbiakban szerz6dé felek) az allamhéztartistol torvény végrehajtasardl szolé —
t6bbszor médositott — 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet (a tovibbiakban: Avr.) alapjan.

A Hivatal nem rendelkezik éndllé gazdasigi szervezettel, de a Hivatal egésze biztositja a
gazdasigl szervezethez rendelt feladatok ellatisat. A Tarsulas 6nallé gazdasigi szervezettel
_.nem rendelkezik. A Tarsulds Tdrsulasi Megillapodasa a Tarsulas koltségvetésének tervezéséért,
az cloanyzalok moédositisinak, Atcsoportositasinak és felhasznilisinak (a tovébbiakban
egyutt: gazdalkodas) végrehajtasiért, a finanszirozdsi, adatszolgaltatdsi, beszimoldsi és a
pénzligyi, szamviteli rend betartasaért, tovabba a hasznilatiban 1év8 vagyon hasznalatival,

védelmével Osszeliggd feladatok teljesitéséént a Hivatalt jelolte ki

I A munkamegosztis szempontjai

A szerz6dé felek a munkamegosztas és felelGsségvillalis rendjét jelen megallapodisban régzitett
eljarasrend alapjin osztjik meg. A megallapodas célja a hatékony, ésszerlien takarékos intézményi

gazdalkodis feltételeinek megteremtése.
A megallapodds nem érinti a Tarsulds szakmai onallésagat.
A Tarsulas 6nalld jogl személy, amely addszimmal, torzsszammal, fizetési szamlaval rendelkezik.

A Hivatal folyamatosan szdban tajékoztatja a Tarsulas clnokét a Tirsulds kéltsépvetésének
teljesitést adatairdl, gazdalkodasardl, ideértve a pénzigyi-szamviteli feladatok teljesitését.

A Hivatal kitetjeszti a Tarsuldsra a pénziigyi kihatissal bird, jogszabalyban nem szabdlyozott
kérdésekhez kapesolodo belsé szabalyzatokat:



» a belfoldi és kulfoldi kiktldetések clrendelésével és lebonyolitasaval, elszamolasdaval
kapesolatos kérdéseket,
a gépjarmivek igénybevételére és hasznilatira vonatkozd szabalyokat;

a reprezenticios kiadasok felosztasat, azok teljesitéséncek és elszamoldsanak szabalyait,

Y ¥ V¥

a vezetekes és radidtelefonok hasznalatit, és

v

a kozérdekd adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovibbi a kételezéen

kozzéteendd adatok nyllvanossagra hozatalinak rendjét.
A Tharsulas vallalja, hogy a 14 kiterjesztett szabalyzatok eldirasainak megfelelSen jar el.
I1. Szamviteli és pénziigyi feladatok ellatisa

Az Tarsulas gazdasigi eseményeinek rogzitése teljeskorGen a kettds konyvvitel rendszerében

torténik.

A konyvvezetési ¢és beszamolasi kotelezettség teljesitése a Hivatal feladata. A Hivatal a
konyvvezetési ¢s beszamolasi feladatokat a szamvitelrdl 52616 ~ tébbszor médositott — 2000, évi
C. torvényben, valamint az allamhaztartas szamvitelérdl sz616 4/2013. (1. 11.) Korm. rendeletben,
Hletve a hivatkozott jogforrasok alapjan megalkotott szamviteli politikajaban és a szdmviteli
polittka  keretében eclkészitendd szabdlyzatokban, szamlarendben, tovibbd egyéb Dbelsd

szabalyzatokban irtak szerint latja el.

A Hivatal teljeskorien, az ,ASP” nevi integralt pénziigyi rendszer killén hozzaférésével vezeti a
Tarsulds fSkonyvi konyvviteli nyilvantartisait, ¢és a fokonyvi konyveléshez kapesolédd

részletezd, analitikus nyilvantartisokat.

Az analittkus és fékonyvi szamlakon torténd 1ogzitéshez a Tarsulds elndke folyamatosan

gondoskodik az alapdokumentumokkal felszerelt bizonylatok szolgaltatasardl a Hivatal felé.

A beszamold mérlegadatainak alatamasztasahoz szikséges leltirozast a leltirozasi szabilyzatban
részletesen meghatarozottak szerint kell elvégezni. A leltir ellenérzése, kiértékelés, az esetleges

eltérések megallapitasa és a szikséges intézkedésck megtétele a Hivatal feladata.

A beszamolasi és konyvvezetési kotelezettség teljesitéséhez a Tarsulds ltal szolgiltatott adatok,
bizonylatok valédisagaért a Tarsulds elndke felelds.

A Hivatal pénzigyi tugyintézdje gondoskodik a gazdalkodist érintd jogszabédlyok folyamatos
nyomon kovetésérdl és ardl, hogy a valtozasokrdl a Tarsulis clndke megfeleld idében
értesiiljon. Ezeknek a jogszabalyoknak a gazdilkodasi feladatellatas sordn torténd betartdsiért az
Tarsulas clnoke felelds. A Hivatal pénzigyi tigyintézdje konzulticidk, informaciok, adatok

atadasaval segiti a Tarsulas elnokénck munkajat.

A Hivatal szamviteli feladatainak ellatdsahoz hataridd kitGzése mellett kiegészitd adatszolgaltatist
kérhet a Tarsuldstél, melyet a Tarsulds clnoke a kért iddpontig teljesiteni koteles.

A gazdilkodast érinté adatszolgiltatist a Tarsulas elndke nem tagadhatja meg.



1. Gazdalkodasi jogkork szabalyozasa

A gazdalkodisi jogkorok gyakorlisara, a  gazdilkodis végrehajtisita vonatkozd részletes

szabalyokat a Tarsulds Operativ gazdalkodasi jogkordk cimi szabilyzata tartalmazza.

Kotelezettségvallalas

A Tarsulas neveben koételezetrséget a koltségvetéséhen szerepld eldirinyzatok mértékéig az
elndk, vagy az iltala frisban felhatalmazott személy villalhat. A Tarsulas kotelezettséget csak
irasban — kivéve a 200.000.- Ft-ot meg nem haladéd és készpénzben kiegyeniitett termék, dru és
szolgaltatds vasarlast — ¢s a mindenkor hatalyos alapité okiratiban foglalt szakmai feladatainak

célszerdl és hatékony ellatasa céljabol vallalhat.
A kotelezettségvillalas a Hivatal pénziigyi Gigyintézdjének pénzigyl ellenjegyzése utan, csak
irasban térténhet.

Pénziigyi ellenjegyzés

A Tarsulas esetéhen a pénzigyi ellenjegyzbi feladatokat a Hivatal pénziigyi tgyintézdje vagy a
Hivatal Jegyzdje altala megbizott személy lathatja el.

A pénzigyl ellenjegyzés elbtt a pénziigyi ellenjegyzdnek meg kell gy6zddnie argdl, hogy:
* hogy a szabad eldirdnyzat rendelkezésre 4ll,
*  a tervezett kifizetési idépontokban a pénzigyt fedezet biztositott,

*  akotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodisra vonathozd szabalyokat.

Amennyiben a kotelezettségvallalisra nincs fedezet, vagy az sértl a gazdilkodasra vonatkozd
szabalyokat, a pénziigyi ellenjegyzd irasban tajékoztatja a Tarsulds elnokét.

‘Abbanaz esetben; ha-a-kotelezettségvillald a-tajekoztatis ellenére-frishan utasitist ad a pénzigyi~

ellenjegyzésre, a pénziigyi ellenjegyz6 koteles annak eleget tenni és ¢ tényrdl az irdnyitd szerv

vezetdjet haladéktalanul frasban értesiti.
Utalvanyozas
Utalvinyozasra jogosult a Tarsulds elndke, vagy az altala irisban kijel6lt személy. Utalvinyozni

kiilon frasbeli rendelkezés alapjan lehet. A kiilon irasbeli rendeltkezésként elkészitett utalvanyon fel

kell tintetni a kovetkezdket:

) az ,,utalvany” szof,

b) a kéltségvetési évet,

c) a befizetd, kedvezményezett megnevezését, cimét,

d) a fizetés idOpontjat, modjat, Gsszegét, devizanemét,

¢) a bevétel, kiadas egységes rovatrend és kormanyzati funkcid szerinti szimat, a terheléssel,

jovairassal  (kifizetéssel, bevételezéssel) érintett pénzeszkdz  Allamhaztartdsi  szamviteli
kormanyrendelet szerinti konyvviteli szamlajanak szamat,
f) a kotelezettségvallalas nyilvantartast szdmat,

g) az utalvanyozd keltezéssel cllatott alairasat, és



h) az érvenyesitést.
Nem szitkséges kiillon utalvanyozni:

a) a kozigazgarasi hatdsagt hatarozaton alapuld, az egységes rovatrend Kozhatalmi bevételek
rovatain  elszamoland6  kéltségvetési  bevételek  beszedését, és az  egységes rovatrend
Készletértekesités ellenértéke, Szolgaltatisok  ellenértéke és  Kouzvetitett  szolpiltatisok
cllenértéke rovatain elszamolandé kéltségvetést bevételeket,

b} a fizetési szamla vezetésével és az azon végzett miveletekkel kapcsolatban a szamlavezetd
altal felszamitott dijakkal, koltségekkel kapesolatos koltségvetési kiadasokat,

c) az egységes rovatrend Maradvany igénybevétele rovatain elszamolandé finanszirozasi bevételek
teljesitését.

A kotelezettségvallalas és pénziigyi teljesitési dokumentumot, iratot a hozzatartozé alapjogligylet
bizonylataval egyutt a Hivatal iattarozza és &rzi meg a szamviteli és az adébizonylatok Srzésére

vonatkozo jogszabalyl rendelkezések szerint.
Teljesites igazolas

A teljesités igazoldsa megelézi az utalvanyozast. A teljesités igazolisira jogosult személyeket a

kotelezettségvallald irasban jelol ki,

A teljesités igazoldsa soran cllendrizhetd okméanyok alapjn ellendrizni és igazolni kell a kiadasok
teliesitésének  jogossagit,  Osszegszerlségét,  ecllenszolgiltatist is  magiban  foglald
kotelezettségvallalas esetében — ha a kifizetés vagy annak egy része az ellenszolpiltatas teljesitését

kovetden esedekes — annak teljesitését.
A teljesitést az igazolis ditumanak és a teljesités tcnycic torténd utalas meg;dolescvel az arra
“jogosult szemiély alairasival kell igazolni. ' o

Ervényesités

Az érvényesitési feladatokat a Hivatal pénziigyi tigyintézdje vagy a Hivatal Jegyzdje 4ltal
megbizott, megfeleld szakképesitéssel rendelkezd személy lita el Az érvényesitésnek
tartalmaznia kell az érvényesitésre utalé megjeldlést, az érvényesitett Osszeget, és az érvényesitd

keltezéssel ellatott alairasat.

A pgardilkodisi jogositvinyok Detartisa mellett az  Ave-ben  cléirt Osszeférhetetlenségl
kovetelményeket figyelembe kell venni.

IV.  Pénzkezelés rendje

A pénzkezelés rendjének részletes szabalyozasit a Tarsulds pénzkezelési szabdlyzata tartalmazza.
A szabalyzatban foglaltakat az Tarsulds kételes alkalmazni és betartani.




V. Elemi kéltségvetés tervezése

A Hivatal a Tarsuldssal egytttmikédve az éves kéltscgvetési hatirozatanak elékészitése soran
szamitisokat végez a Tarsulds és a Sorkifaludi Bokréta Ovoda elSirinyzataira, majd a Tarsulas
elnokével megtervezi és egyezteti a Tarsulas kéltségvetését.

A Hivatal fegyz6jének a Tarsulas koltségvetést hatirozatinak tervezetét a Tarsulas elnokével, a
Sorkifaludi Bokréta Ovoda dvodavezetSjével és a Tarsulist fenntartd Onkormanyzatok, igy
Gyandgeregye Kozség Onkorminyzata, Nemeskolta Kézség Onkormanyzata és Sorkifalud
Kézség Onkorményzata polgirmesterével a keretszimok figyelembevételével egyezternic kell, s

ennck eredményét irasban kell 16gzitent.

A koltségvetést hatirozat elfogadasit kdvetden a Hivatal elkésziti a Tarsulas clemi
koltségvetését.

A Hivatal elkésziti az eléirdnyzat nyilvantartasokat, melyet a Tarsulés elndke alditdsival igazol.

VI.  Eldiranyzatok modositasa

A Tarsulas a jovahagyott elSirinyzatokon belil — beleértve a létszamkeretet is — koteles
gazdalkodni. Elnckét az elbiranyzat-felhasznalasi hatdskor alanyi jogon megilleti.

A Tarsulds clndke a Térsulas bevételi elSiranyzatait és kiadasi eléirinyzatait a vonatkozd
jogszabalyok alapjan sajat hataskorében modosithatja, a kiadasi eldiranyzatokat egymis kozétt

atcsoportosithatfa,

A Tarsulas éves koltségvetési hatirozataban foglaitak szerint a Sotkifalud, Nemeskolta és
Gyanégeregye Kozségek Tarsulasi Intézményfenntarté Tarsulis Elnoke irdsban
kezdeményezi a Sorkifaludi Kézos Onkormanyzati Hivatal felé a sajar hataskori modositisokat
és atesoportositasokat.

A Hivatal koteles elGiranyzat modositasok és  eléiranyzat  Atcsoportositisok alapjin a
koltségvetési hatarozatban meghatirozottak szetint a koltségvetési hatirozat modositisit
clGkésziteni.

A kiemelt elirinyzatoknal hatirozatra hivatkozassal a fedezet mellett 2 jogeimet is meg kell

jelolni,

Az eldirinyzat-modositisok és atcsoportositasok elfogadisit kovetSen a Hivatal tajékoztatja a
Tarsulds elndkét a viltozasokrdl, és gondoskodik azok dtvezetésérdl a nyilvantartisokban, illetve

a kényvvezetésben.
Az eléirdnyzat-mddositas és atcsoportositasok végtehajtasiért a Tétsulds elndke felel.
VIL. Adatszolgaltatas, Beszamolas

A Tarsulds vagyoni és pénzigyl helyzetével kapcesolatos kényvvezetési, nyilvantartdsi,
adatszolgaltatasi és beszamolasi kételezettség teljesitése a Hivatal feladata.




A Térsulis 6nalld addszammal rendelkezik, melyhez kapesolodva a NAV felé a bevallisokat a

Hivatal kiildt meg, s echhez az Ggyfélkapu hozzafércssel 1s rendelkezik.
A gazdasigi események f6konyvi és analitikus nytlvantartasit a Hivatal végzi.

A jogszabilyokban eloirt jelentés: kotelezettségek teljesitése, a jogszabilyban meghatarozott
idépontig (havi pénzforgalmi jelentés, negyedéves métlegjelentés, koltségvetési beszimold, elemi
koltsegvetés, illetve egych kotelezs adatszolgaltatisok) a Hivatal feladata.

A KGR-K11 rendszerben a Tarsulas kilon szervezetként szerepel. A Téarsulds KGR-K11
rendszerben vald adatszolgaltatis feltoltéséért a Hivatal pénzigyi iigyintézdje felelds.

A Tarsulas beszamolasi kotelezettségének teljesitéséért, annak teljessépéért és hitelességéért a
Hivatal és a Tarsulas elndke egytittesen felelds.

VIIL. Az intézményi vagyon védelme

A Tarsulas felelés a birtokaban 1évé vagyon rendeltetésszerll hasznilataért, tovibba allaganak

megdvisaért.

A szerzddd felek a szakmai feladatellatisuk soran kételesek az alapitd  onkormanyzatok

vagyonrendeletében foglaltakat betartani.

A Tarsulas a vagyongazdalkodas soran figyelembe veszi a leltirozasi és selejtezési szabilyzatban

foglalt clbirasokat.
A Tarsulas clndkének feladata a helységleltarak naprakészségének biztositisa.
A vagyonnyilvantartassal kapesolatos feladatokat a Hivatal litja el.

iszkozok esetében a bevételezés, a kiadis, valamint a téritésmentes Atadas a Hivatal feladata. Az
eszkozokben bekovetkezett valtozastdl egy bizonylati példanyt megkild a Tarsulas elnokének.

A Hivatal feladata tovibba nyomon kévetni az eszkézok allomanyviltozdsat, az eszkozok utan

az értékesokkeneési leirast elszamolni.

IX. A személyi juttatdsokkal (munkabérekkel) és a munkaerével valé gazdalkodas
(bérgazdalkodas)

A szemclyi juttatisok tervezése, felhasznalisinak analittkus nyilvantartisa a Sorkifaludi Ko626s

Onkorményzati Hivatal feladata.

A bérgazdalkodassal kapcesolatos dokumentumok tovabbitisa és az adatszolgdltatds a koézpond

lletményszamfejtS hely felé a Hivatal feladata.

A Tarsulas foglalkoztatottai tekintetében a Tarsulas elnoke gyakorolia a munkaltatdi
jogokat, ennck keretében:
- az elemi koltségvetésében jovihagyott személyt juttatasok és létszim eliranyzatival — a
jogszabalyt elbirasok figyelembevételével — 6nallban gazdalkodik.
- a betoltetlen allashelyekre jutd személyi juttatasok eldiranyzatival Ggy gazdilkodik, hogy
az allashely az év barmely iddpontjaban betslthets legyen.
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= a személyl juttatisok eléiranyzatabol szarmazd megtakaritist - a feladatelmaraddsra esd
megtakaritas kivételével — felhasznalhatja.

- aszemélyi juttatisok eldirdnyzatanak dtmeneti megtakaritisa terhére tartos kotelezettséget
nem vallalhat.

- az dlomdnyaba tartozd személy részére meghbizasi dijat vagy mas szerzSdés alapjan
dijazast a munkakord leirdsa szerint szdmdira elSirhatd feladatra nem fizethet. Egyéh
esetben dijfizetésre a feladatra vonatkozoéan elézetesen irdsban kotott szerzddés teljesités
igazoldsa utdn keriidhet sor. A dij kizarélag abban az esetben illeti meg a koltségvetési
szerv allomanydba tartozd személyt, ha a szerzddésben rogzitett feladat mellett a
munkakérébe tartozé feladatainak is maradéktalanul eleget tett.

Az Tarsulds éves koltségvetésében engedélyezett személyi juttatisok eldirdnyzata év kozben a

koltségvetési hatirozatban foglaltak szerint valtoztathaté meg.

X. Bels6 konuollrendszer kialakitasa

A belsé ellendizés kialakitasardl, megfeleld mikodtetésérd] és fliggetlenségének biztositisdrdl a

Hivatal Jegyz&je koteles gondoskodni.

A gazdalkodashoz kapcsolédo belsé ellendrzési feladatokat killsé szolgaltatd végzi,

A Tarsulas elndke koteles a szervezeten  belil kontrolltevékenységeket  kialakitani. A
kontrolltevckenység részeként minden tevékenységre vonatkozéan biztositania kell a folyamatba

épitett, eldzetes, utdlagos ¢s vezetdl ellendezést (FEUVE).

A belso szabalyzatok kialakitisaért, a jogszabalyi valtozasok Atvezetéséért a Tarsulas elndke

felelds.
XI. Hatalyba Iépés

Jelen megillapodasban nem szabalyozott kérdésekre vonatkozdan szerzddé felek a vonatkozéd

jogszabalyokat és szerz4do felek belsé szabalyzatait alkalmazzik.

Kelt: Sorkifalud, 2020. januar .......

jegyzd elndk
Sotkifaludi K6z6s Onkormanyzati Hivatal  Sotkifalud, Nemeskolta és Gyandgeregye
Kozségek Ovodai Intézményfenntarté
Tarsulasa

Kotelezettségvallalas ellenjegyzéje:




Zaradék

Az Ave. 10.§ (5) bekezdés alapjin a megillapodast kétd két koltségvetési szerv megallapodasat

Gyandgeregye Kézség Onkormanyzata KépviselS-testiletének ......../2020. (....... ) Képriseld-
testilett hatirozatival, Nemeskolta Kozség Onkorményzata Keépviseld-testiletének ...... /2020.
(oo KépviselS-testileti hatirozataval, Sorkifalud Kézség Onkorményzata Képvisels-
testitletének ....... /20 (ol ) Keépviselé-testileti  hatarozatival, valamint a Sorkifalud,
Nemeskolta és Gyanégeregye Kozségek Ovodai Intézményfenntartd Tdrsulds Tarsulasi
Tanacsanak ...... /2020, (... ) T.T. hatarozataval hagyta jéva.

Kelt: Sorkifalud, 2020. januar ......

Dr. Varga Krisztina
jegyz6




